Azarbaycan Dovlst Pedaqoji
Universitetinin EImi Surasinin

29 dekabr 2022-ci il tarixli iclasinin

gerari ila (protokol Ne 3) tesdig edilmisdir.

Azarbaycan Dovlat Pedaqgoji Universitetinda
Tadris -Metodiki Surada darslik, dars vasaiti, metodiki rehbarlik ve gostariglera,
programlara ¢ap ugun qrif verilmasi
QAYDALARI

1. Umumi middaalar.

1.1. Bu gaydalar Azerbaycan Respublikasinin “Tahsil haqqinda” Qanununun
29.0.33-cu maddaesinin telablarina, Azerbaycan Respublikasi elm ve tehsil nazirinin
23.12.2013-cu il tarixli 927 noémrali emri ile tesdiq edilmis “Tadris vesaitlarine nasr
hiququ (qgrif) verilmasi Qaydalari’na, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
tohsilin tagkili ve idara edilmasina dair muvafiq gararlarina, digar normativ-hiiquqi aktlara,
Azarbaycan Dovlet Pedaqoji Universitetinin  nizamnamasina uygun olaraq fonn
programi, derslik, dars vesaiti, metodik vesait, metodik rehbarlik va gostariglaer (tahsilin
bakalavriat saviyyesi Uzro ixtisas istehsalat tacribasinin kegirilmasine dair gaydalar,
tehsilin magistratura saviyyasi Uzre elmi-tadgiqat ve pedaqoiji taecriibalerin kegiriimasina
dair gaydalar ve s.) hazirlanmasini, tesdiglanmasini va nasrini temin edir.

1.2. “Tadris Metodiki Suranin darslik, ders vasaiti, metodiki rahbarlik ve gostaris,
programlara ¢ap Ucgun grif verilmasi Qaydalar”” ADPU Ugun darslik, dars vesaitlari,
metodiki rehbarlik ve gostariglora (bundan sonra tadris-metodiki vasaitleri) nagsr
hidqugunun (grif) verilmasi masalalerini tanzimlayir.

1.3. Tadris vesaitleri dovlat standartlari esasinda hazirlanir.

1.4. ADPU-da fann programlari miuvafiq ixtisas ve ixtisaslasmalarin tedris
planlarina asasan kafedralarda hazirlanir.

1.5. Tadris vesaitleri ixtisas ve ixtisaslasmalarin taedris planlarinin asasinda
hazirlanir.

1.6. Azarbaycan Respublikasi EIm va Tahsil Nazirinin 8 dekabr 2015-ci il tarixli,
1108 némrali amrine asasan tahsil programlarinda olmayan va tadris planinda ali tehsil
muassisaleri tarafinden muayyan edilan fenlarin darsliklerinae, fonn programlarina ve diger
metodik vesaitlarine nasr hliququnun verilmasi selahiyysti ali tehsil miassisasina
(ADPU-ya) havals edilir.

2. Nasr hiququ (grif) verilmasi qaydasi.

2.1. Fenn programinin yazilmasina qoyulan talabler:

2.1.1. Fann programi fennin mazmununu tagkil edan bilik, bacariq, vardiglarin
hacmini, sistemini, ardiciligini, tadrisin xarakterini muayyanlagdiran, fennin konkret
vazifa ve prinsiplarini, mivafiq elmin asaslarini ks etdiren vasaitdir.

2.1.2. Fenn programi Azarbaycan Respublikasi EIm va Tahsil Nazirliyi tarafindan
tesdiq edilmis Tahsil programinin ve Azarbaycan Dovlet Pedaqoji Universitetinin Elmi
Surasinin garari ila tasdiq edimis tadris planlarina uygun omalidir.

2.1.3. Fenn programinda verilan mdévzular fennin predmetini, mabhiyyatini,
ahamiyyatini, magsad ve vazifelarini, obyektini, fannin talim naticalerini, fonnin dyranilma
metodlarini 6zinda aks etdirmalidir.

2.1.4. Fann programi asagida geyd olunan bdlmalardan ibaratdir:

- izahat veraqi;



-fannin hadafi;

- fennin tasviri;

- fannin ixtisasin (ixtisaslagsmanin) mazmun kompetensiyalarina (imumi ve pesa)
uygunlugu;

- fennin talim naticaleri;

-giymatlandirme metodlari (marhalaler tzre);

- fannin tedrisinds istifads olunacaq talim ve 6yrenma metodlari;

- movzular, onlarin talim naticaleri, tesviri, mévzu ile bagh suallar, giymatlandirma
tapsiriglari;

- fann Gzra moévzularin saat bolgusu;

- adabiyyat siyahisi (diller Gzrs, slifba sirasi, en azi 10 manba geyd edilmakls,
musallif, manbanin adi, nasr olundugu yer, nagr ili ve sahife geyd olunmagla).

2.2. Fenn programi Ggun bir daxili va bir xarici (kanar) ray alinmalidir. Raylarda
raycilarin imzalari onlarin galisdi§i muassisalarin méhuru ile tesdiq edilmalidir.

2.3. Kafedra iclasinin, Fakulta Tadris-Metodiki Surasinin va Fakilta EImi Surasinin
iclaslarinda muizakire olunaraq programlara protokoldan ¢ixaris verilmalidir.

2.4.Mazmununda va strukturunda 20%-dan 50%-dak dayisiklik va takmillagdirma
hali geyds alinan programlara kafedra iclaslarinda, Fakilte EImi Surasinin iclasinda va
Tadris-Metodiki Surasinin iclasinda muzakirs olunaraq protokoldan ¢ixaris verilmali,
bir daxili rey alinmalidir.

2.5. Mazmununda va strukturunda 50%-dan ¢ox dayisiklik va takmillesma hali
geyde alinan programlar Gglin asas ve yaxud secma fenlare daxil olmasindan asili olaraq
Elm ve Tahsil Nazirliyinden ve ya universitetdan yeniden qrif alinmali va nasr
olunmalidir.

2.6. Darslik ve ders vasaitlarinin yazilmasi tgun qoyulan taleblar:

2.6.1. Darslik ixtisas ve ixtisaslasmalarin tadris planlarinda tadrisi nazards tutulan
fonlerin elmi cahatdan sistemli bilik taqdim edan eserdir vea hamin fennin muxtalif
bdlmalarini shata edir. Darslik hami tarefinden gabul olunmus ve tesdiq edilmis biliklers,
muddealara asaslanir.

2.6.2. Kafedralar terafinden hazirlanan darslikler fonn programinda olan mévzulari
ve movzularin suallarini tam shata etmalidir;

2.6.3. Darslik aprobasiyadan kegmis dars vasaiti esasinda hazirlanir.

2.6.4. Darsliyin strukturu asagidaki ardicilhigla verilmalidir:

- Darsliyin Uz gabigi;

-Neasr huququ veran tagkilatin adi, muzakire edilon kafedranin adi, rayciler, nasr
hiququ veran hlqugi sexsin amrinin tarixi va némrasi, darsliyin teyinati, mualliflik
hiququnu tasdig edan dairays alinmis S latin harfi— ©, mustasna muslliflik htquglarinin
sahibinin adi (fiziki ve hliqugi saxsler), aserin ilk defe darc edildiyi il;

-Giris;

-Darsliyin matni, yani program Uzre movzularin agiligt;

-Mundaricat;

-Odabiyyat siyahisi (diller Gzrs, Slifba sirasi ile, an azi 10 manba geyd edilmakis,
muallif, menbanin adi, nesr olundugu yer, nasr ili ve sahifesi geyd olunmagla).

2.6.5. 15 moOvzudan ibarst olan fanler Ugun hazirlanan darsliklerin hacmi A5
formatinda teqriban 20 ¢ap varagindan yani, 320 sahifadan az olmamalidir (1 mévzu 1.2
cap veragindan az olmamalhdir) (praktik dil fanlari istisna olmagla).

2.6.6. Bir ¢ap vareqi 16 sehife hacminde nazarde tutulur. Cap varaqinin har bir
sehifasinde mivafiq standartlar (har sehifede 28-30 satir (basliglar sayilmaqgla), her
setirde 65 harf ve simvol) gdzlenilmalidir. Sehifeds soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yuxaridan
2 sm, agsagidan 2.5 sm olmagla masafe gdzlanilmalidir.

2.6.7.Darsliklar Gictin 2 daxili ve 2 xarici ray taleb olunur. Rayler raycilerin imzalari
va onlarin galisdigi muassisalerin mohurd ile tasdiq edilmalidir.



2.6.8. Darsliye kafedra iclasinda va Fakults EImi Surasinin iclasinda muzakire
olunaraq protokoldan ¢ixaris verilmalidir.

2.6.9. Muallifler darsliyin nasrina dair EIm va Tahsil Nazirliyina ve ya Universitetin
rehbarliyina ariza ile miracist etmali va arize notarial gaydada tesdiq edilmalidir.

2.7. Dars vasati darsliys alava olub, programin an azi 80 faizini ve ya onun ayri-
ayri hissasini shate etmalidir.

2.7.1. Ders vasaiti darslikdan fargli olarag bu ve ya diger problem Uzra muxtalif
fikirleri cemlasdirir.

2.7.2. Dars vesaitinin tarkibi ve ya strukturu asagidaki ardicilligla verilmalidir:

- Dars vasaitinin Uz qabigi;

- Nasr hiququ veran teskilatin adi, mizakira edilan kafedranin adi, rayciler, nasr
hidququ veran huquqi sexsin amrinin tarixi v némrasi, dars vasaitinin teyinati, mualliflik
hiququnu tesdiq edan daireys alinmig S latin harfi - ©, mistasna mualliflik htiquglarinin
sahibinin adi (fiziki ve hliquqi saxslar), aserin ilk dafe darc edildiyi il;

- Girig;

- Daers vasaitinin matni, yani program tzra moévzularin agilisi;

- Mundaricat;

- ©dabiyyat siyahisi (dillar Gizra, slifba sirasi ila, ean azi 10 manba geyd edilmakls,
muallif, menbenin adi, nesr olundugu yer, nasr ili ve sahifasi geyd olunmagla).

2.7.3. 15 movzudan ibaret olan fanlar tiglin hazirlanan dars veasaitlarinin hacmi A5
formatinda teqriben 15 ¢ap varagindan yani, 240 sahifedan az olmamalidir (1 mévzu 1
cap varagindean az olmamalidir) (praktik dil fanlari istisna olmagla).

2.7.4. Bir ¢ap vareqi 16 sehife hacminde nazards tutulur. Cap varaqinin har bir
sohifesinde muvafiq standartlar (har sahifede 28-30 setir (bashqglar sayillmagqgla), har
setirde 65 harf ve simvol) gdzlenilmalidir. Sehifaeds soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yuxaridan
2 sm, asagidan 2.5 sm olmagla masafa gdzlanilmalidir.

2.7.5. Ders vesaiti tgin 2 daxili va 2 xarici rey taleb olunur. Rayler raygcilarin
imzalari ve onlarin ¢alisdi§i muassisalarin mohru ile tesdiq edilmalidir.

2.7.6. Ders vesaitine kafedra iclasinda ve Fakilta Elmi Surasinin iclasinda
mizakira olunaraq protokoldan ¢ixaris veriimalidir.

2.7.7. Musllifler ders vasaitinin nasrine dair universitetin rahbarliyine erizs ilo
miraciet etmali ve arize notarial gaydada tasdiq edilmalidir.

2.8. Metodiki rehbaerlik va gostaris ders vesaitine alave olub, seminar, praktiki ve
loboratoriya masgaelaleri ticlin nazards tutulur.

2.8.1. Metodiki vasait fonn programinin an azi 40%-ni shata etmalidir.

2.8.2. Metodiki vesaitin tarkibi ve ya strukturu asagidaki ardicilhgla verilmalidir:

- Metodiki vasaitin Uz gabigi;

- Nasr hiququ veran teskilatin adi, mizakire edilan kafedranin adi, rayciler, nasr
hiququ veran huquqi saxsin amrinin tarixi ve némrasi, metodiki vasaitin teyinati, mualliflik
hiququnu tesdigq edan dairays alinmig S latin harfi - ©, mistasna mualliflik hiquglarinin
sahibinin ad (fiziki va htquqi sexsler), asarin ilk defe derc edildiyi il;

- Giris;

- Metodiki vasaitin matni, yani program tzre movzularin acgilisi;

- Mindaricat;

- ©dabiyyat siyahisi (dillar Gizra, slifba sirasi ila, ean azi 10 manba geyd edilmakls,
musllif, manbanin adi, nasr olundugu yer, nagr ili ve sahifasi geyd olunmagla).

-Bir ¢ap vereqi 16 sehife hacminda nezarde tutulur. Cap varaqinin har bir
sehifasinde mivafiq standartlar (har sehifede 28-30 satir (basliglar sayilmaqgla), her
setirde 65 harf ve simvol) gozlanilmalidir. Metodik vasait A5 formatinda olmalidir.
Sehifeds soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yuxaridan 2 sm, agsagidan 2.5 sm olmagla masafa
gozlanilmalidir.



- Metodik vasait Ugtn 2 daxili ve 2 xarici ray telab olunur. Raylar raycilarin imzalari
va onlarin ¢alisdigi miassisalerin mohurd ile tasdiq edilmalidir.

-Kafedra iclasinda ve Fakilts EImi Surasinin iclasinda muzakire olunarag metodik
vasaita protokoldan ¢ixaris verilmalidir.

- Muslliflar metodiki vesaitin nasrina dair universitetin rahbarliyine arizs ile miracist
etmali ve ariza notarial gaydada tasdig edilmalidir.

3. Nasr huququ (qgrif) verilmasi gaydasi.

3.1. Tadris vasaitlerine grif verilmasi Ug¢ln asagidaki senadlar ADPU Tadris
Metodiki Surasina taqdim olunmalidir:

3.1.1. tedris vesaitinin slyazmasi;

3.1.2. slyazmanin muizakire olundugu kafedra, fakllte elmi va fakilts tedris
metodiki suralarinin gararlan (¢ixarig);

3.1.3. elyazmasina verilmis 2 misbat mitaxassis rayi (muassisadaxili ve kenar);

3.1.4. ElIm ve Tehsil Nazirliyine teqdim olunan fann programi ve darslik Ugun
muvafig misayiet maktubu;

3.1.5. slyazmasinda basqa asarlardan ve manbalerdan geyri-ganuni istifada
hallarina yol verilmamasi barada musllifin (masallif kollektivinin) notarial qaydada
tesdiq olunmus arizasi.

3.2. ADPU-nun aidiyyati sbbasi slyazmanin muzakirasini tagkil etmak va ona nasr
hidququ (grif) vermak tcin asagidaki igleri hayata kegirir:

3.2.1. elyazmalari elm sahalari Uzre qruplasdirir;

3.2.2. toeqdim edilmig alyazmani Tadris-Metodiki Suranin (TMS) muvafiq
bdlmasinin ekspertizasina géndarir;

3.2.3. slyazmaya TMS-nin bdlmasinda an geci 1 ay muddatinde baxilarag muvafiq
s6baya qaytariimasini tagkil edir (mizakirada musllif (muallif kollektivi) istirak eda bilar);

3.2.4. teqdim olunan slyazmanin nagr olunmasinin mimkunliyina dair universitet
TMS-na ray taqdim edir;

3.2.5. tedris vesaitine nasgr hiququnun (qrifin) verilmasi magsadi ile muvafig amr
layihasi hazirlayib ADPU TMS-na va universitet EImi Surasina tasdiqgi t¢un teqdim edir.

3.3. Fakultslerdan TMS$-ya daxil olan tedris vasaitinin fann programina uygunlugu,
tedris saatlarina nisbati, elmi-metodik saviyyasi va s. masalalerinin yoxlaniimasi U¢ln
universitetin aidiyysti sébasi onu TM$-nin uydun bdlmasinin ekspertizasina gondara
biler.

3.4. TMS$-nin mivafiq bélmasi slyazmani misbaet giymatlendirmazse, yaxud
yeniden islenilmeya qaytararsa, bu barade gararini yazili soekilde easaslandirib
universitetin aidiyyati sdbasine qaytarir.

3.5. Menfi rayle geri gaytariimis alyazma musllif terafindan islenilerak nasr
hiququ (grif) alinmasi Ggtin yenidan tagdim oluna bilar.

3.6. TMS$-nin muizakiralarinde bélma Uzvleri ile musllif arasinda fikir muxtalifliyi
yarandigda slyazma gizli raye gdndarile biler.

3.7. Tadris vasaitine grif verildikdan sonra onun musallif htquglarinin pozulmasi
yolu ile hazirlandigini tasdiq edan hallar miayyen edildiyi teqdirde, TMS ve ES qrifi lagv
edir va hamin grifle slagedar alda edilon ustunliklarinin lagvi barade Universitet
rehbarliyine malumat bildirir.

4 . Neasr htuququ (qrif) verilmasi talablari.

4.1. Tadris vesaiti kafedra iclaslarinda, fakllte tedris metodiki surasinda, fakulte
elmi surasinda muzakirs olundugdan sonra, ders vasaiti ve ya darslik, metodiki rehbarlik
va gosterig, fann programi  kimi  ¢ap olunmasinin tdvsiye edilmasi barads iclas
protokollarindan c¢ixaris verilir. 3.1.1. v 3.1.2.-de@ qeyd edilmis sanadler universitet
Tadris Metodiki Surasina tagdim olunur.



4.2. Universitet TMS va ES tarafinden verilan c¢ap hiququ tadris vasaitinin titul
varaqginda bu garar aks olunur.

4.3. Ixtisas ve ixtisaslasmalarin tedris planlarinda Umumi ve ixtisas fenlar
blokunda geyd olunmus fenlar tcln tertib edilmis fann programlari ve darsliklerina grif
almaq ucin Elm ve Tehsil Nazirliyinin muvafiq sdébasins 3.1.1., 3.1.2., 3.1.3. va 3.1.4.
bandlerde geyd edilmis sanadler muvafig olaraq teqdim edilir. Ali tahsil muassisasi
terafinden muayyan edilen fenlarin nagr huququ dgun grif universitetin Elmi Surasinin
va ya Tadris-Metodiki Suranin gerarina asasan verilir.



