Ali tohsil miiassisalorinds kafedra miidiri, professor-miisllim vazifalorinin tutulmasi
gaydalar1 haqqinda asasnama

Ali tahsil miiassisalorinds kafedra mudiri, professor-miiallim
vazifalarinin tutulmasi qaydalar1 haqqinda
Azarbaycan Respublikasi1 Tahsil Nazirliyinin amri

Ali tohsil miiossisolorindo fakiilto dekani, professor-miiollim vo kafedra miidiri
vazifasing seckilor haqda miivafiq miivaqgati qaydalar vo asasnamo qiivvads oldugu miiddotdo
toplanmis tocriiboni, ali moktob kollektivlorindon daxil olan tokliflori vo bu masaloalorlo bagh
ali moktob rektorlar1 ilo kecirilon miizakiralorin naticalorini nozore alaraq ali tohsil
miuassisolorindo dekan, professor-miiallim heyoti vo kafedra miidiri seckilorini tonzimlomok
moqsadila, habelo Azorbaycan Respublikasi ©dliyya Nazirliyinin 21 iyun 1996-c1 il tarixli,
7/16 K-13 nomrali moktubunu osas tutaraq

OMR EDIROM:

1. “Ali tohsil miiossisalorindo professor-miiallim vo kafedra miidiri vozifolorinin
tutulma qaydalar1 hagqinda Osasnamao tosdiq edilsin (slava 1)”.

2. “ Ali tohsil miiessisalarinds dekan vazifasine segkilorin kegirilmasi qaydalari tosdiq
edilsin (alava 2)”.

3. Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirinin 18 iyun 1996-c1 il tarixli, 308 nomrali
omri logv olunsun.

4. Omr 01 sentyabr 1996-c1 il tarixdon qiivvoys minsin vo homin tarixden 13 fevral
1995-ci il tarixli, 51 némrali vo 03 iyul 1995-ci il tarixli, 273 ndmrali amrlari, 22 mart 1995-ci
il tarixli, 100 némrali amrinin 3-cii bondi qiivvadon diigmiis hesab olunsun.

5. Osasnama vo qaydalarin miivafiq vazifaloro qoydugu mohdudiyyatlor onlarin
qiivvoys mindiyi vaxtadok homin vozifolords islomis vo ya bu vozifolors secilmis soxslora
samil edilmir.

Azarbaycan Respublikasinin
Tahsil naziri
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Ali tohsil miiassisalarinds kafedra mudiri, professor-miiallim
vazifalarinin tutulmasi qaydalar1 haqqinda
Jsasnama

1. Professor-miisallim va kafedra mudiri vazifalorinin tutulmasi Gglin
amumi talablor

1.1. Ali tohsil miiassisalorinds kafedra mudiri, professor, dosent, bas miiallim, miisllim
vo assisent vakant vazifalori bir gayda olaraq miisabigs yolu ila 5 il miiddatino tutulur. Ali
tohsil miiossisasi vo onun kafedralar1 yeni toskil edildikds, yiiksok ixtisasli miitoxassislori iso
calb etmok zorurati yarandiqda vo diger miistosna hallarda ayri-ayr1 soxslor homin vozifolora
sonradan yalniz miisabigadon kegmoklo (bir ildon ¢ox olmamaq sortilo) miiddoti omok



miiqavilosi baglamaqla rektorun amri ilo toyin olunurlar. Homin miigavilonin miiddatinin
tokrar uzadilmasina yol verilmir.

1.2. Miisabiqada yiiksok peso-ixtisas hazirligina uygun elm vo ya istehsalat sahslorindo
nailiyyatlora, lazimi elmi-pedaqoji vo ya istehsalat tocriibasing, yiiksok manavi keyfiyyatlara,
muvafiq elmi ad vo doracolora malik olan Azorbaycan Respublikasi vatondaslari, homginin
xarici 6lkalords yasayan azorbaycanlilar istirak eds bilirlir.

1.3. Secki va ya toyinatla tutdugu miiddat basa ¢atan, eloco do vakant kafedra mudiri,
professor, dosent, bas miisllim, miisllim va assisent vazifalarino miisabigs elan olunur.

1.4. Kafedra mudiri vozifasini tutmaq ugun elan olunmus miisabigade muvfiq ixtisas
tizro professorlar, eloco do an az1 5 il elmi-pedaqoji staji olan elmlor doktorlari vo elmlor
namizadlori istirak eds bilorlor. Yalniz xtsusi hallarda (xarici dil, fiziki hazirliq, incasanat,
musiqi ixtisaslar1 tizro) kafedra mudiri vazifasini tutmaq l¢lin miisabiqads homin ixtisaslar iizra
elmi doaracasi olmayanlar da istirak edo bilorlor. Dosent elmi adi olan elmlor namizadlori
miistosna hallarda ikinci miiddoto kafedra mudiri se¢ilmok (Uc¢lin miisabiqods istirak eds
bilorlar. Kafedra mudirinin faaliyyati har hansi sababdan se¢ildiyi miiddst basa ¢atandan avval
dayandirildigda rektorun amri ilo hamin vazifanin icrasi kafedra omokdaslarindan birins hovala
olunur va bir aydan gec olmayaraq vazifoni tutmag tiglin miisabiqo elan edilir. Secildiyi miiddat
basa catmig kafedra mudirinin yerino bir aydan ¢ox olmayaraq miisabiqga elan olunur. Secki
kegirilonadok hamin vazifanin icrasi se¢ki miiddsti qurtarmis miidira vo ya kafedranin basqa
bir omokdasina hovalo olunur.

Uygun elmi-tadqiqat vo tohsil miiassisalarinin, eloca do digar dovlot miiassisalarinin
muvafiq elmi ad vo daracoya, yiiksak elmi niifuza malik rohbar is¢gilori ham do kafedra mudiri
vazifasinda isloye bilarlor.

Professor vozifasini tutmaq ¢ln miisabigoda professorlar vo elmlor doktorlari, dosent
vazifasini tutmag U¢ln miisabiqads iso professorlar, dosentlor, elmlor doktorlart vo elmlor
namizadlori istirak edo bilorlor.

Bas miisllim vozifasina elan olunmus miisabigado bir gayda olarag an az1 3 illik elmi-
pedaqoji staji olan elmlor namizadlari vo ya oan az1 5 illik elmi-pedaqoji staji vo ya istehsalat
tocriibasi, ¢ap olunmus elmi-metodiki islori olan yiiksok ixtisasl ali tohsilli miitoxassislor
(magistrlor) istirak eds bilorlar.

Miisllim vo assistent vozifolorino miisabiqodo elmi-pedaqoji vo ixtisasi {izro on azi 1 il
is staj1 olan elmlor namizadloari, eloco do an az1 3 il elmi-pedaqoji staji1 vo ya istehsalat tacriibosi,
¢ap olunmus elmi-metodiki islori olan ali tohsilli miitoxassislor (magistrlor) istirak edo bilarlar.
Bu voazifolora eyni zamanda oyani aspiranturani, assistentura — stajkegmoni miivoffaqiyyotlo
bitirmis, eloca do cari ildo ali moktabi forqlonmo diplomu ilo basa vurmus vo elmi-tadgigat
isino meyli olan miitoxassislor (magistrlor), hamginin stajor-miisllimlor toyinatla 3 ildon ¢ox
olmayan miiddoats toyin edilo bilorlor. Homin miiddat bitdikdon sonra gostorilon vozifolori bu
asasnamayo uygun olaraq miisabigs yolu ils tutulur.

1.5. Mivafig elmi ad1, deracasi va is stay1 olan soxslor ali tohsil miiassisasinda saathesabi
va ya avazgiliklo pedaqoji iso miiddatli omok miiqavilasi asasinda rektorun amri ilo gotururlir.

1.6. Dosent, bas miioallim vo assistentlor fakiilto EImi Surasinda segilirlor. Miistosna
hallarda rektorun asaslandirilmis amri ilo homin segkilar ali moktobin EImi Surasinda kegirila
bilar.

1.7. Kafedra miiayyan fakiiltonin strukturuna daxil olmadig1 halda homin kafedralar
tizra professor-miisllim vazifalarini tutmagq tgln segkilor ali moktabin EImi Surasinda kegirilir.

1.8. Hamilo vo dogum ddvriinds, homginin 3 yasa Kimi korps usagi olan qadinlarin
tutdugu vazifoys miisabigo elan olunmur.

1.9. Miisabigs haqqinda bu asasnamays uygun olaraq dovrli motbuatda vo ya diger
kiitlovi informasiya vasitalarinds elan verilir.



2. Professor-miiallim va kafedra madiri vazifalarinin tutulmasi qaydalar:

2.1.Butln hallarda professor-miisllim, habels kafedra miidiri vazifalorine segilmak tiglin EImi
Surada (gizli sasvermodon avval) miisabiqads istirak edon hor bir namizadin pesa-ixtisas
hazirlig1 hagqinda molumat dinlonilir.

2.2 Miisabiqada istirak edonlorin adi vo soyadi eyni sasverma biilletenino daxil edilir
(niimuno 1).

2.3.Namizadin lehins va sleyhino miinasibat biilletends miivafiq adin saxlanilmasi, yaxud
pozulmast ila bildirilir. Har bir segici yalniz bir namizads sas vers bilar. Biilletendos iki vo daha
cox namizadin ad va soyadi pozulmamis qaldiqda biilleten etibarsiz sayilir.

2.4. EImi Sura sasvermonin naticasini hesablamaq i¢iin sosvermadon avval 3-5 nafordon
ibarat hesablama komissiyasi se¢ir. Hesablama komissiyasi har bir namizad iisiin sosvermonin
naticasini ayriligda elan edir va onun protokolu EImi Sura tarafindon mécud gayda iizro tosdiq
olunub, miisabiqgo sonadlarina olava edilir. Suranin qorari rektorun omri ils tosdiq olunur.

2.5. EImi Sura tizvlorinin on az1 2/3-nin istirak etdiyi iclas solahiyyatli sayilir.
Sasvermads istirak edon Sura iizvlerinin 50%-don ¢oxunun sasini toplayan namizad bu
vazifoya secilmis sayilir.

2.6. BUtun namizadlorin 6zlorinin se¢ilmasi masalasi miizakirs olunan yigincaq vo Elmi
Sura iclaslarinda istirak etmok hiiququ vardir.

2.7. Miisabiqado istirak etmok Ugln arizo verilmozsa va ya sasverma naticasinda heg
bir namizad se¢ilmazsas, miisabiga bas tutmamis hesab olunur. Bu yerlars yenidon miisabigo
elan olunarsa, avvalki namizadlor do homin miisabiqads istirak eds bilarlor.

2.8. Seckilor miisabigo elan olunan giinden on az1 3 (U¢) ay miiddstindo basa
catdirilmalidir. Uziirsiiz sobobo géro miisabiqonin vaxtinda kegirilmomosindo ali tohsil
miiossisasinin rohbarliyi bilavasito masuliyyet dasiyir.

2.9. Miisabiqgo ila alagadr sikayatlar elan dorc olunan giindon baslayaraq segkilordon an
az1 15 gun kegonoadak ali moktobin rektoruna vo ya tasis¢iya verilo bilar.

2.10. Bu Osasnamonin har hansi bandi pozularsa tasis¢i, eloca do ali moktabin rektoru
miisabiqoni va seckilarin naticalorini logv eda bilar.

3. Miisabiganin kecirilmasi qaydalar

3.1. Ali tohsil miiossisalorindo miisabiqgo bitln todris ili miiddstinds elan edils bilor.
3.2. Miisabiqada istirak etmak U¢lin sonadlarin taqdim olunma miiddati elan olundugu
glindon baglayaraq 30 gundr.
3.3. Miisabiqado istirak etmok istoyon soxs rektorun adina ariza ilo birlikdo asagidaki
sonadlori togdim etmalidir:
- kadrlarin soxsi geydiyyat voraqosi;
- torciimeyi hal,
- ali tohsil, elmi ad vo doraco hagqinda sonadlorin surati;
- darc olunmus elmi asorlarin, kosf vo ixtiralarin tosdiq edilmis siyahisi.
Homin ali tohsil miiossisalorinds is¢ilorin soxsi miisabiqods istirak etmok tigiin yalniz
rektorun adina arizo, elmi asarlorin, kosf vo ixtiralarin siyahisini etmasi kifayatdir.
Miisabigada istirak hagda arizalorin gobulundan imtina etmak yalniz namizodin miisabiqo
Ucuin elanin sortlorine uygun golmadiyi vo ya arizonin verilmo miiddsti gdzlonilmadiyi hallarda
ola bilar.
3.4. Sonadlar avvalco mivafiq kafedranin iclasinda miizakirs olunur. Professor-miisllim
heyati U¢ln segkilords bu iclasi kafedra midiri va ya onu avaz edon soxs aparir. Kafedra hor
bir namizadin elmi-elmi-pedaqoji foaliyyatini obyektiv surotdo giymatlondirarak, mivafiq



qorar gabul edir. Hor bir namizad Ugin kafedranin asaslandirilmig rayi ali moktab (fakiilto)
Elmi Surasina toqdim edilir. Miisabigoada istirak edon namizadlor kafedra iclasinda istirak edo,
yaxud onun garart ils tanig ola bilarlar.

3.5. Kafedra mudiri segkilordo kafedra iclasini fakiilto dekani (Gmumi ali moktob
kafedralarinda iso rektor vo ya todris islori {izra prorektor aparir.

3.6. Ali moktab rektoru kadrlar sébasinin toqdimatina asasan har tadris ilinin avvalinda
(sentyabr aymin 15-dok) cari ildo solahiyyat miiddoti bitacok segkili vazifolorin birino segki
miiddoatinin qurtarmasina an az1 1 ay qalmis bu haqda moalumat verir.

3.7. Yeni miiddota vazifoni tutmaq U¢lin arizo vermamis vo ya miisabigadon kegmomis
soxslor cari semestrin sonundan gec olmayaraq tutduqlar1 vozifodon rektor torafindon azad
edilir vo amok kitabgasinda asagidaki qeydiyyat aparilir: ”Segki miiddoti qurtardigina gora
tutdugu vozifadon azad edilir. Bu halda kafedra miidirlori sonradan miisabigads istirak etmok
sorti ilo an ¢oxu bir il miiddatine rektorun omri ilo hamin ali moktobdo miuvafiq islo tomin
olunur.

3.8. Miistaqil iki vo ya daha ¢ox kafedra birlosdirilonds, yaxud har hansi1 kafedra
miistoqil kafedralara boliinendo buradaki professor-miisllim heyotinin segkinin oavvalki
secildiklori miiddotdon tez kecirilmosina icazo verilmir. Onlarin miiddoatlori kafedra
birlosdirilonadok (yaxud ayrilanadok) kegirilmis secgki giintindon hesablanir.

Kafedralarin birlosdirilmosi haqqinda gorar gobul edildikdo Elmi Suranin homin
iclasinda birlosdirilon kafedralarin miidirlori arasinda gizli sosverma yolu ils yeni miidir segilir.
Bu miidirin se¢ki miiddoti kafedralar birlogdirilonadok homin soxs ii¢lin kegirilmis segki
giiniindon hesablanir.

Hor hansi kafedra miistoqil kafedralara ayrilanda yeni yaradilmis kafedralarin birina
ovvalki kafedra miidiri vozifosi miisabigo yolu ils tutulur.

Kafedranin ad1 doyisdirildiyi halda kafedra midiri vo digor amokdaslar se¢ki miiddati
qurtarana kimi 6z vozifalorini icra edirlor.

3.9. ©xlaqi quisurlara, smak intizamin1 pozduguna, vozifasinin 6hdesindon layiginca
golmadiyino vo Azorbaycan Respublikasi qanunvericiliyinde nozerds tutulmus basqa hallara
goro tutdugu vozifodo islomoyo layiq goriilmoyon kafedra miidiri vo professor-miiallimlor
rektorun omri ilo qanunvericilikde nazords tutulan qaydada vozifasindon azad edilir. Bu zaman
miivafiq kafedranin togdimati vo onlarin se¢ildiyi Elmi Suranin gorar1 osas gotiiriiliir.
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Namizodo miinasibot onun adi saxlamagq (lehino) vo ya iistiindon xatt cokmaoklo
(eleyhino) bildirir.



