AZ3RBAYCAN RESPUBLIKASI ELM V@ TOHSIL NAZIRLIYININ
KOLLEGIYASININ Q9RARI

N. KQ-12
Baki sahari “03” sentyabr 2024-cii il

"Ali tohsil miiassisalarinds elmi tadqigat ve elmi-metodiki islarin taskili qaydalarinin,
professor-miiallim heyatinin tadris isi vaxti normasinin tasdiq edilmasi ve “Orta ixtisas
toahsili miiassisalarinin miiallim heyatinin tadris isi iiciin vaxt normalari barada” Azarbaycan
Respublikasi Elm va Tahsil Nazirliyinin 2004-cii il 16 aprel tarixli 325 nomrali amrinin
lagv edilmesi haqginda

“Tohsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda doyisiklik edilmesi barads”
Azarbaycan Respublikasinin 2023-ci il 9 iyun tarix1li 906-VIQD némrali Qanununun tatbiqi va
“Tohsil haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun totbiq edilmssi barada” Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 5 sentyabr tarixli 156 ndémrali Farmaninda doyisiklik
edilmasi hagginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2023-ci il 24 iyul tarixli 2235
nomrali Farmaninin 2.4-ci bendinin icrasinin toamin edilmasi maqgsadils Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2023-ci il 24 iyul tarixli 2242 noémrali Farmani ils tasdig
edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil Nazirliyi hagginda 9sasnama”nin 5.11.2-ci
yarimbandini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikasi Elm ve Tahsil Nazirliyinin Kollegiyasi
garara alxir:

1. “Ali tshsil misssisolarinds elmi tadgiqat ve elmi-metodiki islerin taskili
Qaydalari” toasdiq edilsin (1 némrali alava).

2. “Professor-miallim heyatinin tadris isi vaxti normasi” tasdiq edilsin (2 némrali
alava).

3. “Orta ixtisas tohsili miassisalarinin miallim heyatinin +tadris isi {glin vaxt
normalari barada” Azarbaycan Respublikasi Elm va Tahsil Nazirliyinin 2004-cu il 16 aprel
tarix1i 325 nomrali amri 1agv edilsin.

4. Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil Nazirliyi Aparatinin Hiquq sébasina
(S.Mahmudov) tapsirilsin ki, bu Qsrarin 3 giin middsatinds Azarbaycan Respublikasinin Hiquqgi
Aktlarin Dovlat Reyestrins daxil edilmasi lclin Azarbaycan Respublikasinin 9dliyya
Nazirliyins taqgdim olunmasini temin etsin.

5. Azarbaycan Respublikasinin Elm ve Tahsil Nazirliyi Aparatinin Elm va ali toshsil
siyasati sdbasina (T.Slleyman), Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil Nazirliyi yaninda
Elm vo Ali Tohsil iizro Ddvlet Agentliyina (U.Sattarova) tapsirilsin ki, bu Qarardan irali
galan vazifalarin icrasini tamin etsinlar.

6. Azorbaycan Respublikasi Elm va Toahsil Nazirliyi Aparatinin Votondaslara xidmat vo
sonadlarls 1is soObasina (R.Xanlarov) tapsirilsin ki, bu Qsrarin suratinin Nazirliyin
aidiyyati struktur bélmalarina va qurumlarina gondarilmasini tomin etsin.

7. Qararin icrasina nazarat nazir miavini Idris Isayeve havals edilsin.

Kollegiyanin sadri,
Nazir Emin 9mrullayev

Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil
Nazirliyinin Kollegiyasinin 03 sentyabr
2024-ci il
tarix1li KQ-12 nomrali Qarari ils
tosdiq edilmisdir.

1 némrali alave

Ali toahsil miiassisalarinds elmi tadgqiqat ve elmi-metodiki islarin taskili
QAYDALARI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Qaydalar “Tshsil hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 29.0.42-1-ci maddasina
uygun olaraq hazirlanmisdir vo ali tohsil miiassisalarinds (o cimladan onlarin nazdinds faaliyyat
gbstoaran elmi tadqiqat institutlarinda, elmi tadqigat merkszlarinds, tacribi-konstruktor, layihs-
konstruktor, tacribi-istehsal, Tlayiha-texnoloji miiessisalarinds, sahs ve elmi tadgigat

laboratoriyalarinda, hesablama markazlarinds, rasadxanalarda, tacriba stansiyalarinda,
muzeylardsa, elmi kitabxanalarda ve s.) elmi tadgigat vo elmi-metodiki islarin taskilini
tonzimlayir.

1.2. Ali tshsil misssisalarinda aparilan elmi tadgigat islarinin elmi saviyyasina va
somaraliliyina, elaca ds elmi tadgigat islarinin maliyyslasdirilmasi zamani qanunvericiliyin


https://e-qanun.az/framework/54706
https://e-qanun.az/framework/11001

talablarina riayat olunmasina ali tshsil misssisasinin rahbari cavabdehdir.

1.3. Ali tahsil miassisalarinds aparilan elmi tadgigat islarinin naticalari professor-miallim
heyatinin mivafiq vezifalars seckisi va tayin olunmasi zamani nazars alinir.

1.4. Ali tohsil misssisalari sifarislar asasinda digoar ali tohsil miessisalari, elmi miassisa
vo taskilatlarla birgs elmi tadgqigatlar aparmaq, elmin inkisafi ils bagli layihs ve proqramlar
hazirlamaq ve “Elm haqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq digar xidmatlar
gOostarmak hiqugquna malikdir.

2. Elmi tadgiqat islerinin teaskili

2.1. Ali tshsil misssisalarinde elmi arasdirmalar “Tshsil haqqinda” va “Elm hagginda”
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarina asasan hayata kegirilir.

2.2. Ali tohsil miiessisasinda aparilan elmi tadgigat islarinin istigamatlari mivafiq sahanin
inkisaf perspektivlari, ali tshsil misssisasinin profili, mévcud kadr potensiali, maddi-texniki
ve tadris bazasi, infrastrukturu nazars alinmaqla miayysn edilir.

2.3. Elmi tadqigat islarinin mévzulari va plan lzre icra middati tadris ilinin avvalindsa ali
tohsil miassisasinin Elmi Surasi tarafinden toasdiq olunur.

2.4. Elmi tadgigat islarinin aparilmasi maqgsadils dévlist milkiyystinds olan vs ya doévlist
vasaiti hesabina yaradilan tadqigqat infrastrukturundan tadqiqatcilarin istifadsasi Azarbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2020-ci il 3 noyabr tarixli 435 némrali Qarari ils tasdiq
edilmis “Dovlet milkiyyatinds olan ve ya dovlat vasaiti hesabina vyaradilan tadqigat
infrastrukturundan tsdgigatg¢ilarin istifadesi Qaydasi”na uygun olaraq hayata kegirilir.

2.5. Elmi tadgigat islarinin samaraliliyinin artirilmasi, elmi-texniki yeniliklsrin alda
olunmasi va tatbiq edilmasi magsadils ali tohsil misssisasi elmi foaaliyysti tanzimlaysn struktur
bélmalarinin tabeliyinds (nazdinds) talsbs elmi camiyyatlari, Tlayiha, konstruktor biro va
markazlari, laboratoriyalar, elmi istehsalat birlikleri, kooperativlar, biznes inkubatorlari,
texnoparklar, startaplar ve digar misssisalar yarada bilar.

2.6. Ali toshsil misssisalarinin nazdinds elmi miassisa va taskilatlarin, elaca da onlarin
tabeliyinds qurumlarin yaradilmasi, yeniden taskili va texniki tsminati ali tshsil miassisasina
dovlat budcasindon ayrilan vasait (ayrildiga halda), fealiyysatindan alds olunmus galir, o
cimladan 6danisli tshsildsn alds edilan vasait, ianalar, qrantlar, calb edilsn investisiyalar va
ganunla gadagan olunmayan digar maliyys menbalari hesabina hayata kecgirilir.

2.7. Ali tshsil misssisasi elmi tadgigat foealiyysatini fundamental, nazari-metodoloji,
pedaqoji-metodiki ve totbiqi arasdirmalar ssasinda elmtutumlu, ragabatadavamli mahsulun islanmasi
ve istehsal edilmasina, onun daxili ve xarici bazarlara serbast c¢ixarilmasina, tadgigatlarin
naticalarinin tahsil prosesina totbiqinin genislandirilmesina, ali tshsil misssisasinin tacriba
ve maddi-texniki bazasinin méhkamlandirilmesins yonaldir.

2.8. Ali tshsil miassisalari elmi tadqiqatlarin naticalarinin tablig edilmasi maqgsadila
xarici O6lkalsarin mivafiq sahalar lzrs (elmi-texniki, sanaye va diger) sargilarinds istirak edir,
tematik toplular va reklam nasrlari yayir, o6zlarinin elmi-texniki nailiyyatlari haqqinda bitin
maraqli toraflars (dévlest qurumlari, istehsalat miassisalari, tadqiqat markszlari va s.) malumat
géndarir.

2.9. Ali tohsil musassisalarinds elmi tadqigat islarinin naticalarinin, samarslasdirici
tokliflarin, ixtiralarin istehsalata tatbiqi, elsca do elmtutumlu, aztonnajli, xirda seriyali
mahsulun istehsali, proqram teminatinin yaradilmasi vo elmi istehsalat xidmatlarinin géstarilmasi
magsadils hamin ali tshsil misssisasi tarafindon miuxtalif misssise ve toskilatlarla (o cimladan
0donisli xidmatlarin gdéstarilmasi ils bagli sifariscilarlsa) migavilalar baglanila bilar.

2.10. Ali tohsil miassisalarinds elmi tadgigat islari asagidaki sexslar tarafinden yerins
yetirils bilar:

2.10.1. professor-muallim heyati;

2.10.2. elmi iscgilar;

2.10.3. mihandis-texniki iscilar;

2.10.4. ali tahsil miisssisalarinin nazdinda olan klinik xastaxanalarin mitaxassislari;

2.10.5. doktorantlar (fardi is planlarina mivafiq);

2.10.6. tadgigatcilar (saathesabi qaydada dars deyan professor-miallim heyati, statdanksnar,

migavila asasinda calisan smakdaslar va s.);

2.10.7. stajor misllimlar;

2.10.8. tolsbalar (kurs isi, buraxilis isi, magistrlik dissertasiyasi, tadris planlarinda
nozardes  tutulmus diger tadgigat islsrinin yerina yetirilmesi gedisinds, tolabs elmi
comiyyatlarinda, hamc¢inin ali tahsil misssisalarinin kafedra, elmi miassisa va taskilatlarinda).

2.11. Ali tohsil miassisasinin rahbari elmi tadgigat islarinin yerins yetirilmasinda yalniz
movzunun elmi rahbari kimi istirak eds bilar.

2.12. Ali tohsil miiassisasinds elmi tadgiqatlari hayata kecirmak ucin elmi iscilarin ise
gabulu “Elm haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 8-ci maddasina asasan hayata kecirilir.
Ali tohsil miassisasinin elmi iscilari Azarbaycan Respublikasinin omak Macallasi ils miayyan
edilmis gaydada attestasiyadan kegirilirlar.

2.13. Elmi toadqigat islarinin yerina yetirilmasina middatli migavils osasinda konar miassisa
vo toeskilatlarin (sifarisci misssisa 1istisna olmaqla) isc¢ilari 06z ixtisaslarina va elmi
doracalarina uygun avazc¢ilik gaydasinda calb oluna bilarlar. Bununla yanasi elmi tadgigatlarin
mivafig marhalsalarinin yerins yetirilmesi middatinds va ya misayyan mdvzular Uzra qisamiddatli
elmi tadqigatlarin hayata kegirilmasi Uclin statdankenar elmi, mihandis-texniki iscilar va
mitaxassislar isa gabul oluna bilarlar.



2.14. Sifarislar asasinda elmi tadgigatlari yerina yetirmak uUgin ali toahsil miassisasi
rahbarinin amri ils mivaqgati yaradici kollektivler taskil oluna bilar.

2.15. Ali tohsil miuassisalarinin kafedra midirlarina ve digar struktur bdélms rahbarlarins
hamin ali tsahsil miassisasinin nazdinds elmi tadgigatlari yerina yetirmak Ugun yaradilmis
kooperativlarda (kig¢ik miassisalardsa) islemeys icazs verilmir.

2.16. Ali toahsil miessisasinds tadris prosesinin, elmin ve istehsalin inteqrasiyasi asagidaki
istigamatlar lzrs hayata kegirilir:

2.16.1. ali tohsil misssisalarinin, elmi misssisa va taskilatlarin, elmtutumlu istehsal
sahalari ve sahibkarligin birlasmesi asasinda klasterlarin, xilisusi zonalarin, texnopolislarin
yaradilmaszi;

2.16.2. ali tsahsil miassisasinin professor-miallim heyatinin, elmi isg¢ilarinin, talsba vo
doktorantlarinin elms maradinin artirilmasi, elmi miassisa vo toskilatlarin elmi ve elmi-texniki
kadrlarinin mixtalif formalarda tadris prosesina, elmi tadqigat layihalarina, tacriubs axtaris
islarina, magistratura (rezidentura) va doktorantura proqramlarina feal colb edilmasi;

2.16.3. qloballasma prosesini va texnologiyanin suratli inkisafini nazsra alaraq, miasir
dovrin talablarins uygun yliksakixtisasli miitexassislarin hazirlanmaszi;

2.16.4. mivafig doévlst organlari (qurumlari), elmi miassisa ve taskilatlarla birge tadris-
elm-istehsalat birliklsri ve komplekslsri, baza kafedralari, elm, tadris ve mihandis marksz va
laboratoriyalari taskil etmakls tadris prosesinin vo elmi tadqigat islarinin aparilmaszi;

2.16.5. elmi tadgigatlar naticesinds yaradilmis vyeni texniki vasitelarin (laboratoriya
qurgulari, texnoloji ve kompliter vasitslari, stend ve sair qurdulari) tadris prosesina totbiq
edilmasi;

2.16.6. tolabalarin elms olan maraginin artirilmasi magsadi ils yaradilmis camiyyatlarls
(sura, birlik vo s.) birgs elmi, metodiki vo taskilati islarin aparilmasi;

2.16.7. elmi tadgigat islarini aparmaq uglin va ya elmi tadqigat islarinin bir hissasi kimi
program teminatinin, nadir cihazlarin va basqa avadanliqlarin yaradilmasi magsadils elmtutumlu
istehsalat misssisalarinin toaskil edilmasi.

2.17. Ali toahsil misssisalari xarici oOlkslarin elm ve tahsil miassisa ve teskilatlari ils
elmi tadgigat sahasinds beynalxalq omokdasligi miqavilalar asasinda hayata kegirir.

2.18. Elmi tadgigat sahasinds beynalxalq smakdasliq asagidaki masalalari shats edir:

2.18.1. dovriyyasi ganunla gadagan olunmayan elmi naticslarin va elmi mshsullarin o&lks
daxilinds ve xarici bazarlarda alqi-satqiszi;

2.18.2. xarici o6lkalarin elm vo ali toahsil misssisalari, beynalxalq taskilatlar va fondlarla
olagalarin yaradilmasi, oamakdasliq hagqqinda miqgavilalarin baglanilmasi, elm sahasinds faaliyyat
gbstaran dovlet ve geyri-hdékumat qurumlarina Ulzvlik, beynalxalg elmi va elmi-texniki proqram va
layihalards istirak;

2.18.3. beynalxalqg saviyyali birge elmi layihalarin hazirlanmasi, fundamental va tatbiqi elmi
todgigatlarin va layiha-konstruktor islarinin taskili, elmi-praktik forum, konfrans, simpozium,
seminar, doyirmi masa va digar elmi tadbirlarin keg¢irilmesi, professor-miallim va elmi iscgilarin,
elaco do tolabs ve doktorant mibadilasi, mialliflik hiququnun qorunmasi tadbirlari;

2.18.4. elmi foaaliyyatin keyfiyyatini yiksaltmak maqsadils xarici terafdaslarla olks
daxilinds va xarici dovlstlards mistarak struktur boélmalarin (elmi marksazlar, filiallar,
laboratoriyalar, texnoparklar, kafedralar va digar) yaradilmaszi;

2.18.5. @acnabilarin va vatandasligi olmayan saxslarin doktorantura saviyysasinds tahsil
almasi.

2.19. Ali tshsil musssisalari migavilalar asasinda mixtalif sahalarin inkisaf etdirilmesi
magsadila fundamental ve totbigi elmi tadqigatlar, tacribs-konstruktor, tacribs-axtaris ve
layiha-texnoloji islar apara bilar.

2.20. Elmi toadgigatlarin aparilmasi barade sifarisci ilse migavilalar ali tohsil misssisasinin
rahbari va ya elmi islar uzra prorektoru, ali tshsil miassisasinin filialinin rahbari, mistaqgil
balansa ve hiqugi saxs statusuna malik olan elmi tadgigat misssisalarinin rahbarlari tarafindan
baglanilzir.

2.21. Elmi tadgigatlarin aparilmasi barads migavilalards toeraflerin ohdaliklari ils yanasi,
tadgigatlar naticasinds alinan materiallarin darc olunmasi, miallif hidquqlari, xilsusi avadanliqla
tochizat va s. haqqinda xlsusi sartlar geyd oluna bilar. Elmi arasdirma bir nec¢s mistaqil isdan
ibarat oldugda migavilads planlasdirma, maliyyslasdirms ve hesabat bitin elmi tadgigat isi dcgln
bitévlikds ds nazards tutula biler.

2.22. “Tshsil haqginda” va “Elm haqginda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlarina uygun olaraq
tohsil sisteminds elmi arasdirmalar dovlet bidcasi, gqrantlar, mixtalif fondlar ve ali tahsil
miassisasinin biudcadankanar vasaitlari, habels sifarislar ssasinda daxil olan vesaitler ve diger
ganuni manbalar hesabina hayata kecirilir.

2.23. Ali tohsil miuassisasinin biudcasi hesabina hayata kecirilan elmi arasdirmalar bu magsad
Uglin nazards tutulmus vesait hesabina aparilir. Hemin vasaitin mablagi ve ayrilmasi sartlari, o
ciimladan onlarin verilms prosedurlari, istifadesi ils bagli monitoringin aparilmasi, hesabat va
giymatlandirma Uzra talsblar ali tshsil misssisasi tarafindan miayyan olunur.

2.24. Ali toahsil misssisalarinda elmi arasdirmalarin mixtalif fondlarin vesaitlari hesabina
maliyyalasdirilmasi maqgsadli olaraq qrant soklinds hayata kegirilir.

2.25. Ali tohsil misssisalarinda calisan professor-miallim heystinin ve elmi iscilarin elmi
vo elmi-texniki foaaliyyatinin dovlet vesaiti hesabina ayrilmis qrant ils maliyyslasdirilmasi
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2017-ci il 11 oktyabr tarixli 416 nomrali Qsrari ils
tosdiq edilmis “Elmi foealiyyatin qrant maliyysalasdirilmasi Uzra misabigalarin kegirilmasi
Qaydasi”na uygun aparilir.



2.26. Elmi toadgigatlarin aparilmasi barads baglanmis migavilalar asasinda ali tshsil
miassisasina daxil olan vesaitlar va nazards tutulan xarclar “galir ve xarclar smetasi”nda 0z
oksini tapir veo ali tohsil misssisasinin rektoru terafindon toasdiq edilir (doévlst va baladiyya
torafindan yaradilan ali tahsil miiassisalarina minasibatds tabe oldugu dovlst organi (qurumu) va
ya baladiyys ils razilasdirmaqla).

2.27. Ali tohsil miassisasinin Elmi Surasi elmi tadgigat islari ils bagli hesabatlari
mizakirs edir, perspektivli ve elmi-texniki taraqgginin siratlandirilmasina real xidmat edsn elmi
istigamatlarin inkisaf etdirilmesi, aktualliq kasb etmayan vo ciddi elmi naticalari olmayan elmi
islarin dayandirilmasi haqqinda gararlar gabul edir.

2.28. Elmi tadqigat fsaliyyatindan alinan naticalars sahiblik, istifads ve sarancam hiiquqlaris
Azarbaycan Respublikasi Milki Macallasi ve teraflar arasinda baglanmis migavilalars asasan
miayyan edilir.

2.29. Dovlaet bilidcesinin vasaiti hesabina hayata kegirilan elmi tadgigat islsarinin naticaleri
aqli milkiyysat huququnun va informasiyanin qorunmasini tanzimlayan normativ hiqugi aktlara zidd
deyildirss, ictimaiyysts aciqlanir va internet resurslarinda yerlasdirilir.

2.30. Elmin nailiyyatlarindan istifads edilmakls yaradilan istehsal misssisalari ve digsr
obyektlarin tahlukasizliyi (o climladan ekoloji tshlikssizliyi) ve iqtisadi-sosial ahsmiyyati
barads ictimaiyyats avvalcadan malumat verilir.

2.31. Azsrbaycan Respublikasinda aqli milkiyyat hiiququnun qorunmasi “Patent haqqginda”,
“Muslliflik hiququ ve alagali hiqugqlar hagqinda”, “9qli milkiyyst hiquglarinin teminati ve
pirat¢iliga garsi miibariza hagqinda”, “Elm haggqinda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlari va bu
Qaydalarla tanzimlanir.

2.32. Elmi etika ve elmi naticalarls bagli hiiquglarin pozulmasi hallari Elm hagginda Qanunla
miayyan edilmisdir.

2.33. Tabeliyindan va milkiyyst formasindan asili olmayaraq ali tshsil miiessisalari har
togvim ili Uzre dekabr ayinin 15-dsk elmi tadqigat islarinin yerins yetirilmssi ils bagl:i
Azarbaycan Respublikasinin Elm va Toahsil Nazirliyina miayyan edilmis formada hesabat taqdim
etmalidir.

3. Elmi-metodiki islarin taskili

3.1. Ali tohsil miisssisalarindes elmi-metodiki (o cimladan metodiki) islarin teskili tadris
prosesinin  tadris-metodiki  sanadlarls taminatina, professor-miallim heystinin pedaqoji
pesakarliginin artirilmasina, toahsilalanlarin auditoriya ve auditoriyadan ksnar foealiyyatinin
tokmillasdirilmasina, tadris prosesinin bitin név metod ve formalarinin yaxsilasdirilmasina
yonalmis kompleks tadbirlari nazards tutur.

3.2. Elmi-metodiki isin asas hissasi kafedralarda hayata kecirilir. Kafedralarda aparilan
elmi-metodiki islarin {Umumilesdirilmesi  fakiltalar {zras, faklltalards aparilan islarin
umumilasdirilmasi iss ali tohsil miessisasi lizra aparilir. Kafedralarda ve digsar struktur
bolmalards aparilan elmi-metodiki islarin naticalari mintazam olarag ali tahsil misssisasinin
Elmi Surasinda mizakirs olunur ve qiymatlandirilir.

3.3. Kafedralarda aparilan elmi-metodiki isin maqgsadi kafedranin professor-misllim heyoati
toarafindan tadris olunan fanlar lzra tadrisin keyfiyystinin ylksaldilmasi, fonlar lzrs tadris-
metodiki sonadlarls tominatin yaxsilasdirilmasi, professor-misallim heyatinin pedaqoji
kvalifikasiyasinin artirilmasidir.

3.4. Kafedrada elmi-metodiki isin asagidaki ndévlsari hayata kegirilir:

3.4.1. dorslik, dars vasaitleri, fonn programlari vo elmi-metodiki magalslarin yazilmasi vo
nasra hazirlanmaszi;

3.4.2. dorslik, ders vasaitlari, fann programlari va elmi-metodiki magalslarin mizakirssi ve
elmi redaktasi;

3.4.3. darslik, dars vasaitlari, fann programlari, elmi-metodiki ve elmi magalalara raylarin
yazilmasi;

3.4.4. elmi-metodiki suralarin bdlmalarinds istirak;

3.4.5. ixtisaslasdirilmis suralarin iclaslarinda istirak;

3.4.6. yeni tahsil texnologiyalarinin hazirlanmaszi.

3.5. Kafedranin xitsusiyyatindan (musiqi, badan tarbiyssi, incasanat va s.) asili olaraq elmi-
metodiki vo metodiki isin digesr ndvleri do muayyan edils bilsr.

3.6. Elmi-metodiki is professor-miallim heyatinin foealiyystinin tarkib hissasidir.

3.7. Professor-miallim heyati fanlarin tadris ils yanasi diger kafedralararasi, fakiults ve ya
ali tohsil misssisasi (va ya ali toahsil miassisalari arasi) saviyyasinds aparilan elmi-metodiki
islars calb oluna bilarlar.

3.8. Kafedrada elmi-metodiki iss rahbarliyi kafedra midiri hayata kecirir. Kafedra midiri
kafedra saviyyasinde elmi-metodiki isin keyfiyyatina ve effektivliyina, elace do tadris
prosesinin toaskili va metodiki sonadlarls teminati veziyystins gdro masuliyyst dasiyir. Kafedra
midiri bu mesalalarls bagli dekan, prorektor, rektor ve mivafiq suralara (fakilts ve ali tahsil
miassisasi saviyyeasinda) hesabat vermslidir.

3.9. Kafedra midirins koémsk maqsadils kafedranin tacribali professor-miallim heyatindan
ibarat kafedra metodik qrupu yaradila bilar.

3.10. Fakiltads aparilan elmi-metodiki is mivafiq dixtisaslar {lzre kadr hazirliginin
keyfiyystinin yaxsilasdirilmasi lcin kafedralarda aparilan elmi-metodiki isin nazaratds
saxlanilmasi va koordinasiyasi maqsadini dasiyir.

3.11. Fakiltads aparilan elmi-metodiki ise rahbarliyi dekan hsayata kegirir. Elmi-metodiki



isin giymatlandirilmasi veo mivafig senadlarin hazirlanmasi maqsadi ils fakiiltanin nazdinds dekan,
fakiltonin torkibinds olan kafedralarin midirlari ve fakiilts lzro elmi-metodiki isa cavabdeh olan
soxslardon ibaret Fakilte Metodiki Qrupu yaradilir. Fakilts Metodiki Qrupunun tarkibi ali tshsil
miassisasinin Elmi-metodiki Surasi ils razilasdirilmagla fakilteanin Elmi Surasi tarafindan tasdiq
edilir.

3.12. Fakiilts Metodiki Qrupunun ssas foaaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:

3.12.1. fakiltanin elmi-metodiki fealiyystinin osas istiqameatlarinin miayyan edilmasi;

3.12.2. kafedralarda elmi-metodiki isls bagli yaranan problemlarin halli;

3.12.3. fakiltads elmi-metodiki isin aparilmasi ils bagli tadbirlar planinin hazirlanmaszi;

3.12.4. kafedralarda aparilan elmi-metodiki islarin aparilmasi ils bagli tadbirlasr
planlarinin tahlili ve razilasdirilmaszi;

3.12.5. fakiltads elmi-metodiki isin aparilmasi ils bagli tadbirlsr planinin icrasi;

3.12.6. fakiltanin tabeliyinde olan kafedralarda ayri-ayri fonlarin tadrisi veaziyyatinin
arasdirilmasi va tohlili, fonlsrin metodiki teminat keyfiyystinin giymatlsandirilmasi;

3.12.7. normativ hiqugi aktlarin vs yuxari dovlet organlarindan (qurumlarindan) daxil olan
tolimatlarin icrasi ils bagli tadbirlarin miayysn olunmasi, onlarin taskili ve icrasina nazarat;

3.12.8. elmi-metodiki isle bagli kafedralararasi isc¢i qruplarinin yaradilmasi va onlarin
foaliyyetinin toskili;

3.12.9. ali tshsil proqramlarinin ve tadris planlarinin hazirlanmaszi;

3.12.10. kafedralar tarafindan hazirlanmis darslik va doars vasaitlarinin, elaca do digar
todris-metodiki sanadlarin alyazmalarinin nazardon kec¢irilmasi va nasra tovsiys edilmasi;

3.12.11. fakilts saviyyasinda aclq darslarin toskili, darslarin keyfiyyatinin
giymatlandirilmasi;

3.12.12. profil izra yaxin olan digar fakiltalarin va ya ali toahsil miassisalarinin elmi-
metodiki isls bagli tacribasinin 6yranilmasi va buna uygun mivafiq tdvsiyslarin hazirlanmasi;

3.12.13. elmi-metodiki konfranslarin, seminar, misabigs va s. kecirilmasi.

3.13. Fakilte Metodiki Qrupu fakilte lizroa elmi-metodiki foaliyystin toaskili barads mitemadi
olarag fakilts Elmi Surasina, ilde bir dofe iss ali tohsil miassisasinin Elmi-Metodiki Surasina
hesabat verir.

3.14. Fakilts Metodiki Qrupunun iclaslari an azi ayda bir dofs kecgirilir.

3.15. Ali tohsil miassisasi lzra aparilan elmi-metodiki is asagidaki faaliyyatlardan
ibaratdir:

3.15.1. elmi-metodiki isin asas istiqamatlarini misyyan etmak;

3.15.2. elmi-metodiki isin koordinasiyasi ve ona nazarat;

3.15.3. elmi-metodiki isls bagli yaranan problemlarin halli;

3.15.4. elmi-metodiki isse cavabdeh olan struktur bélmalars rahbarlik;

3.15.5. toacriubs mibadilasinin taskili va gabaqcil tacribsnin tatbiqi;

3.15.6. professor-miallim heystinin pesakarliq saviyyasinin artirilmasi Uzrs isin taskili.
3.16. Ali tohsil miassisasi Uzras elmi-metodiki isin teskilina rahbarliyi ali tahsil

miassisasinin tadris islari Uzrs prorektoru hayata kegirir. Tadris isleri izra prorektor ali
tohsil miiessisasi lGzra elmi-metodiki isin taskili ils bagli mitsmadi olarag Elmi Sura qarsisinda
hesabat verir.

3.17. Tadris islari Uzra prorektorun rahbarliyi ils ali tohsil musssisesi Uzro elmi-metodiki
isin toskilini hayata kegirsn Elmi-Metodiki Sura yaradilir ve onun tarkibi rektor tarafindan
tasdiq olunur.

3.18. Bu Qaydalarin 3.2-ci bandinds qeyd olunan struktur bdlmslarls yanasi elmi-metodiki is®
ali tohsil misssisasinin bu foaaliyyats cavabdeh olan struktur bdélmasi ve redaksiya-nasriyyat
surasi (oldugu halda) calb olunur.

Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil
Nazirliyinin Kollegiyasinin 03 sentyabr
2024-ci il
tarixli KQ-12 nomrali Qarari ils
tosdiq edilmisdir.

2 nomrali alave
Professor-miiallim heyatinin tadris isi vaxti normasi
1. Umumi middealar

1.1. Bu Norma “Tahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 29.0.42-1-ci maddasins
uygun olaragq hazirlanmisdir ve ali ve orta ixtisas tshsili misssisalarinds (bundan sonra - tshsil
miiassisasi) professor-miallim heystinin tadris isi vaxti normasini misyyan edir.

1.2. Tohsil miiassisasinin professor-miallim heyatinin tadris isi vaxti normasi tadris isinin
hacmi ve novi, tadris qruplarinin fanlar Uzra formalasdirilmasi xiisusiyyoatlori, tadrisds, elmi-
metodiki ve ya metodiki isde istiraki, tadrisin xususiyyati, ham¢inin bu va ya digar is ndvinln
daha samarali yerina yetirilmsasinds onlarin fardi bacariqlari, elsace ds tshsil alan kontingent
(talabalar, doktorantlar, dinlayicilar) nazsrs alinmagla bu Normanin alavasina uygun
miayyanlasdirilir.

1.3. Professor-miallim heyatinin tadris ylkinin tadris isi vaxti normasindan az va ya GOX



olmasina tahsil miassisasinin rohbari masuliyyat dasiyir.
2. Professor-miiallim heyatinin tadris isinin hacmi ve onun novlari

2.1. Tohsil mlassisalarinds professor-miallim heysatinin dmumi tadris isinin hacmi muxtalif
foaliyyat istigametlari (tadris prosesinds birbasa istirak, tadris prosesina hazirligla bagli
foaliyyat, qiymotlondirma, tolabalars dostok, elmi-metodiki ve metodiki islar, elmi tadgigat
foaliyyati, pesokar inkisaf va s.) asasinda formalasan tadris isinin noévlarinden asili olaraq
miayyan edilir.

2.2. Tohsil miassisalarinds tadris isinin asagidaki ndévleri misyyanlasdirilir:

2.2.1. qrup (yarimqrup, qrup birlasms) darslari (mihazirs, seminar, praktik masgalalar);

2.2.2. laboratoriya islari;

2.2.3. foardi derslar (xlisusi gabiliyyat talab edan ixtisaslar uzra tahsil alan talsbalarin
miayysan xlsusi fanlar uUzrs yaradilan va 1 talabs ils aparilan dars névi);

2.2.4. omdli darslar (xlsusi gabiliyyst talab edsn ixtisaslar Ulzrs tohsil alan talsbalarin
miayyan xlsusi fann (ifaciliq fonlari (mixtalif ansambllar, kvartet, misayisat sinfi, xalq rags
musiqisi veo s.); partitura girasti, polifoniya, duet, gimnastika va s.) Ulzrs yaradilan ve 2-6
talaba ils aparilan dars névi);

2.2.5. tohsil misssisasindan ksnarda kecirilsn tematik darslar (miayysn movzu Ulzrs tahsil
miassisasindan ksnarda kecirilsn dars novi);

2.2.6. imtahangabagi maslahatlar;

2.2.7. tolabalarin ixtisas Ulzrs tacribasi;

2.2.8. kurs layihalarinin (islarinin), buraxilis isinin, dissertasiya isinin (magistratura vo
doktorantura saviyyalari Ulzra) hazirlanmasi prosesi ils bagli islar (rahbarlik, maslshatlarin vo
rayin verilmasi va s.);

2.2.9. cari ve araliq giymatlandirmsanin aparilmasi, yoxlama islarinin kegirilmasi,
imtahanlarin gabulu va s.

2.3. Tahsil miassisalarinds tam stat lizra islayan professor-miallim heyatinin illik tadris
yikli “Tehsil miassisalarinin pedaqoji iscilarinin dars yiki normalarinin miayyan edilmasi
haggqinda” Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2010-cu il 24 noyabr tarixli 215 nomrali
Qararina uygun olaraq misyyan edilir.

2.4. Professor-miallim heyatina tahsil misssisasinin rahbarinin gearari ils 1,5 stat vahidi
hacminds tadris yuki ayrila bilsr. Bundan alave onlar kénilli olarag smayin saathesabi ddsnilmasi
gaydasinda tadris ylkindan 250 saatdan c¢ox olmamagla alave dars deya bilarlar. Bu zaman mihazirs,
seminar, laborator ve praktiki mesgalalara, elaca do madaniyyat, musiqi, incasanat temayilli
ixtisaslarda fardi dsarslaras ayrilan vaxtin hacmi illik dars yikinin 60 faizindsn az olmamalidir.

2.5. Ali tshsil miessisasinin rahbarinin garari ils elmi ugurlari ve toadqigat saristasi
nazara alinaraq elmi tadgigatlarla masgul olan professor-miallim heystinin (osas is yeri hamin
ali tohsil miassisasi oldugda) illik tadris yliki 40 %-dsk azaldila bilsr. Bu zaman hamin
professor-miallim heyatinin sayi1i ali tshsil misssisasinin professor-miallim heyatinin Umumi
sayinin 5 faizindan ¢ox ola bilmaz.

3. Professor-miiallim heyatinin fardi is ve illik isc¢i tadris planlari

3.1. Professor-muallim heyatinin har tadris ili {c¢ln fordi is plani ve illik isc¢i tadris
plani tortib edilmelidir. Il1lik isci tedris plani professor-misllim heyatinin tadris etdiyi
fonlara, laboratoriya islarina va digar faaliyyst ndévlarina ayrilan saatlarin miqdarini, hamin
fonlarin semestrlar Uzrs tadrisini, hamcinin foann Uzre talsbalarin sayini 06zinds oks etdiran
sonaddir. Fardi is planina isa professor-miusallim heystinin cari tadris ili Ug¢ln planlasdirilmis
tadris yuku (migdari saatla), elmi tadqiqat, elmi-metodiki vo diger isleri daxil edilir.

3.2. Fardi is plani ve illik isci tadris plani kafedra midiri (fonn birlasms komissiyasinin
rohbari) tarafindsn tadris ilinin avvelinds tosdiq edilir. Hor iki planin yerins yetirilmasins
professor-misllim heysatinin har bir iizvi sexsan cavabdehlik dasiyir. Il1lik isci tedris planina
is¢inin raziligi ssasinda kafedra midirinin (fonn birlasms komissiyasinin rahbarinin) garari ils
g1s totili middstinds doayisiklik edils bilar. Tadris ilinin sonunda professor-miallim heyatinin
har bir lGzvinin illik isci tadris planinda onun icrasi haqqinda mivafiq qeydlar aparilir.

“Professor-miallim heyatinin
tadris isi vaxti normasi”na
dlava

Tedris isi vaxti

N Todris isinin névleri
! adris is ovie normasi

Qeyd

Auditoriya saatlari
1 Qrup (yarimqrup, grup | 1 akademik saat Ucgln

birlasma) darslari 1 qrupa (qrup
birlasmasina)?l 1
saat
2 Fordi darslar 1 akademik saat Ucln

1 tolabays 1 saat




omali darslar

1 akademik saat dcin
1 smali qrupa 1 saat

Tohsil miassisasindan | 1 akademik saat dcgin
kanarda ke(;ll"llan 1 qrup (yarlmqrup)l
tematik darslar icin 1 saat
Laboratoriya islarinin [ 1 akademik saat Uclin
aparilmasi 1 qrupa
(yarimqrupa)l 1 saat
Todris tocribasina | 1 is haftasina har
rohbarlik, hesabatin | qrup! iiciin 5-10 saat
yoxlanilmasi va gabulu
Doktorantlara Vo 1 doktorant
dissertantlara rahbarlik (dissertant)? tciin
har ile 80 saat
Elmlar doktoruna 1 doktorant? Gciin
rahbarlik (elmi har lla 40 saat
maslahatci)
Auditoriyadan kanar saatlar
Sifahi imtahanlarin| 1 talabs uclin 15-20 tahsil
gabulu, yazili dagigadan cox miassisasinin
imtahanlarain olmamagla ali idarsetms
yoxlanilmasi1i (test organinin
vasitasi ils kegirilan gerari
imtahanlar istisna 9sasinda
olmaqla) ayrilir
Imtahan suallarinin (o Hor fann lzrs har tohsil
cumladan testlarin) miallims 5 saat miassisasinin
hazirlanmasi ali idarsetms
organinin
garari
9sasinda
ayrilir, test
imtahanlari
liclin sual
bankini
hazirlayan har
miallima,
eyni miallim
eyni fanni bir
neca qrupda
tadris edirss
yalniz bir
grupa gora
Doktoranturaya gabul | Imtahan gabul edan
zamani ixtisas uzra har miallima3 har
imtahanin vs folsafa | fonn Gciin 1 nafars 1
doktoru imtahanlarinin saat
gabulu
Buraxilis isina Rahbarad har
rohbarlik, maslashat va | talsbays gdrs 20-30

roy yazilmasi

saat.

Magistr dissertasiyasina
(magistr yaradiciliq
isinin hazirlanmasina)

Rahbara? har
tolabaya gbra 40-60
saat (har il Ucgln)

rahbarlik, maslahat va

ray yazilmasi

Magistratura Har talsbs Ucln 10
saviyyasinda elmi- saat
pedaqoji tacribaya

rohbarlik

Magistratura Har talaba lgln 12
saviyyasinda elmi saat

tadqiqat tacriibasi®




8 Istehsalat va | Hor is haftasina har | ezamiyys talab
diplomgabagi tacriubsys | qrup! Gcin 3-5 saat olunduqda
rahbarlik, hesabatin ezamiyya
yoxlanilmasi va gabulu xarclari
tahsil
miassisasi
torafindan
olave 0Odonilir
9 Imtahanqgabagi 1 qrup (yarimgrup) tahsil
maslahatlarin aparilmasi tglin 1 saat miassisasinin
ali idarsetms
organinin
gararina
9sasan ayrilar

1 Tohsil muassisasinin ali idarsetms organinin qorari ils ixtisasin spesifikasindan asili olarag tadris
grupu yarimqruplara bolins ve ya fenlar lzra kreditlsrin (saatlarin) miqdari ve tadris edilan fannin mazmunu
program {zra eyni oldugda bir nec¢o tadris qrupu birlasdirils bilsar. Saatlarin qrup birlasmesi, qrup va ya
yarimgrupa ayrilmasi tohsil misssisesinin ali idarsetms organinin garari asasinda aparilir.

2 Azorbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2010-cu il 1 iyul tarixli 129 nomrali Qarari ils tasdiq
edilmis “Doktoranturalarin yaradilmasi va doktoranturaya gabul Qaydalari”na @asassn bir elmi rahbars
(maslahatgiya) 5 nafardan cox doktorant (dissertant) tohkim oluna bilmaz.

3 ixtisas fenni {izre folsafe doktoru imtahaninin kecirilmesi iiclin elmi miiessisa ve taskilat, ali tshsil
miassisasi roahbarinin omri ils har bir ixtisas Ulzras terkibi 5 nafarden az olmamaqla sadr, sadr miavini vo
tUzvlardean ibarat imtahan komissiyasi yaradilir.

4 Bir elmi rahbar 5 nafardan cox talsbanin buraxilis isina (magistr dissertasiyasina) rahbarlik eds bilmaz.
5 Bir tacribs rahbari 5 nafardan gox talsbanin elmi tadgigat tacriibssina rahbarlik eds bilmaz.



