Qaydalar Azarbaycan Dovlot Pedaqoji
Universitetinin Elmi Surasinin
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Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinda
tadrisin toskili, kreditlorin taninmasi va talobalarin attestasiyasina dair

QAYDALAR

1. Umumi miiddaalar.

I.1. Azarbaycan Dévlat Pedaqoji Universitetinda tadrisin togkili, kreditlorin
taninmasi va talobalarin attestasiyasina dair Qaydalar (bundan sonra “Qaydalar”
Toahsil hagqinda Azarbaycan Respublikasinin Qanununa, Azarbaycan Respublikasi
Nazirlar Kabinetinin miivafiq qorarlari ila tasdiq edilmis “Ali tohsil pillasinin dovlat
standarti va programi’na, Bakalavriat tahsilinin mazmunu va toskili Qaydalari”na,
“Magistratura tohsilinin moazmunu, toskili vo “magistr” deracalerinin verilmasi
Qaydalari™na, “Azarbaycan Respublikasinin omiirboyu tohsil lizra Milli
Kvalifikasiyalar Coargivasi™na, -“Ali tohsil miiassisalerinin bakalavriat va
magistratura saviyyalerinda, asas (baza ali) tibb tohsilinde vo Azarbaycan Milli
Elmlor Akademiyasinin magistratura saviyyasinda kredit sistemi ils todrisin togkili
Qaydalari”na, Azorbaycan Respublikasi Elm va Tohsil Nazirliyinin miivafiq
normativ senadlorina, “Avropa ali tohsil makaninda keyfiyyat tominati {izro
standartlar vo tolimatlar (ESG)”a, “Avropa Kredit Transfer Sistemina” va
Azorbaycan Dévlat Pedaqoji Universitetinin inkisaf strategiyasina uygun olaraq
hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalara osason bakalavriat va magistratura tohsil soviyyalarinda
tolim va tadris prosesinda yiiksak keyfiyyatin tomin edilmasi magsadilo Azarbaycan
Dévlat Pedaqoji Universitetinda (bundan sonra ADPU) tadrisin toskili, kreditlarin
taninmasi va talobalarin attestasiyasi ilo bagli prosedurlarin yiiksak saviyyada tamin
olunmasi miiayyen edilir.

1.3. Tadrisin toskili, kreditlarin taninmasi va talobalarin attestasiyasina dair
prosedurlarin idara edilmasi “Avropa Standartlar1 va Talimatlar”nin miiddsalarina
miivafiq olaraq talobalarin tohsil va elmi karyeralarinda ugur alds etmalarini va
iraliloyislori tiglin miinbit saraitin formalasdirilmasina stimul yaradir.




1.4, Tadrisin toskili, kreditlorin taninmasi va talabalarin attestasiyasina dair
idaraetma sisteminin qurulmasi tadris prosesinin samarali taskili, talabalarin tohsilda
bilik, bacariq va vardislerinin formalagdiriimasi, onlarin harakatinin ugotu va
nazarati, talaba mobilliyinin tamin edilmasi va ayri-ayri asas ixtisas fonlarinin todrisi
va ali pesa tohsili programlar basa gatarken uygun olaraq hamin fanlar tizra yekun
vo buraxilis dovlat attestasiyasindan (Dovlat attestasiyasi) kegmoalarini 6ziinds
tozahtir edir.

2. Tadrisin taskili.

2.1. Tadris prosesinin taskili vo hayata kegirilmasi ali tohsil miiassisalarinin
foaliyyatinin asas sahslerinden biri olub, miitoxassis hazirhgmn hoyata
kegirilmasinds birbasa rol oynayir.

2.2. Kredit sistemi asasinda tagkil olunmus tadris prosesinin xiisusiyyatlari
asagidakilardan ibaratdir:

e Tadris planlarina uygun olaraq, tadris fonlarinin, semestrlar tizra
kreditlarin migdarinin se¢iminin sarbastliyini tamin etmak;

e Tohsil prosesina akademik maslohatgilari (tyutorlar) calb etmak;
Talobaya sarbast is iigiin soraitin yaradilmasi;

Biliyin qiymatlandirilmasinin miiasir texnologiyasini tatbiq etmak;
Hor semestrda tadris qruplarini fonlar tizra formalagdirmag;
Miiallim - taloba mobilliyini tamin etmak;

Talaba ydniimlii tadrisi formalagdirmag.

2.3. Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinda tadrisin toskili ve hayata
kegirilmasi ilo alagadar masalalar asagidakilardan ibaratdir:

. Universitetda miitaxassis va elmi-pedaqoji kadr hazirliginin
bakalavriat, magistratura va doktorantura savviyyalarinda toskili;

e Universitetds tadrisin ayani formalarda togkil olunmast ils tohsilalma
qaydalarinin miivafiq qanunvericilik aktlar il miayyanlasdirilmasi;

e Universitetds ali tohsil pillasinin miivafiq saviyyalari tizra tohsilin miivafiq
tohsil programlari asasinda toskil edilmasi;

e Universitetda bakalavriat vo magistratura saviyyalarinds tadrisin tegkilinin
ali tahsil pillasinin dévlat standartinin tolablarina, diinyanin aparici ali moktablarinin
tacriibasine asasen hayata kegirilmasi; '

e Universitetda bakalavr va magistr hazirhginin ayri-ayri ixtisaslar tizra
tohsil programlari, onlara miivafiq hazirlanmis tadris planlari, fonler izra is¢i todris
programlari (sillabuslar) ve diger normativ sanadlor (qiymatlendirma qaydalari,
fardi todris planlari, dars cadvallari, imtahan cadvalleri, darslerin reqlamentlori,
tacriibalarin kegirilmasi qaydalari va s.) asasinda hayata kegirilmasi;

e Universitetda bakalavriat va magistratura tahsil saviyyasinin mazmunu
tadris prosesinin planfasdirilmasini, onun hayata kegirilmasinin forma vo
metodlarini, tadris yiiktintin hacmini, tadris moarhalalarinin (semestrlorin) muddatini,
tadris névlarini (miihazira, masgala, laboratoriya va s.), ayri-ayri fonlarin hacmini
va ixtisaslar tizra tahsil programlarina qoyulan talablari shats etmasi;




e Universitetds tadris prosesinin planlasdirilmasi va taskilinin tadris
planlar (niimunavi is¢i va fardi) va fonler tizra is¢i programlari ssasinda hayata
kegirilmasi;

e Tadrisin keyfiyyatinin yaxsilasdirilmasi il alaqadar tokliflarin
hazirlanmasi;

e Universitetin partnyor oldugu taskilatlarla six qarsiliqli slaqads olmagla
tadrisde méveud innovasiyalarin 6yranilmasi va tatbigina nail olunmasi.

3. Kreditlorin taninmasi.

3.1. Kreditlorin taninmasi miivafiq ixtisaslar iizre miitoxassis hazirligini
hayata kegiron ali maktablari biri-birina yaxinlasdirir, onlar arasinda daha six
alaganin formalasmasina imkan yaradir.

3.2. Bu sahads talabalarin mobilliyini tomin edon va tehsil programlarinin
dovlatlerarasi miiqayisasi ve taninmasi prosedurlarini asanlasdiran sistem AKTS
sistemidir.

3.3. Tahsil kreditlorinin taninmasi ila slagedar nazerds tutulan masalalor
asagidakilardir:

° Universitetda tahsil kreditlarinin taninmasi ils alaqadar prosedurlarin
formalasdiriimasi;

e Talaba mobilliyinin tamin edilmasi magsadi ils tohsil programlarinin
digar daxili va xarici universitetlor ilo miiqayisali tahlilinin hayata kegirilmasi;

. Universitetds taloba miibadilasinin ohato dairasinin genislondirilmasi
magsadi ile daxili va xarici dovlatlarin universitetlari ila slagalerin yaradilmasi va

miiqavilalarin baglanmasi;

3 Universitetlorarasi miiqavilo standartlarinin hazirlanmasi, daxili va
xarici miibadile qaydalarinin miiayyanlasirilmasi ve miiqayisali tahlilinin aparilmasi
vasitasi ilo taloba mobilliyinin tamin edilmasi;

¢ Tohsil programlarinin, kreditlorin taninmasi va tohsilde mobilliyin
tomin edilmasina nail olmaqla akademik mobilliyin tamin edilmasi;

o Akademik mobilliyin tamininin Avropa Kredit Transfer Sistemi va “Ali
tahsil miiassisalarinin bakalavriat ve magistratura saviyyalarinda, asas (baza ali) tibb
tohsilindo va  Azarbaycan  Milli  Elmlor ~ Akademiyasinin  magistratura

saviyyasinda kredit sistemi ilo tadrisin toskili Qaydalari”nin tesdiq edilmasi
hagqinda Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin Ne 348 sayli 24 dekabr
2013-cti il il tarixli Qorari ¢argivasinda reallasdiriimast.

3.4. Digor ali tohsil miiessisalerinde qazanilacaq kreditlorin say1 ixtisas
(ixtisaslagma) lizra nozards tutulmus kreditlorin 30%-don ¢ox olmamalidir.

3.5. Tahsil alan avval aldigi ixtisasin tohsil proqgraminda 6yranilmis fanlarin
mazmunu yeni almaq istadiyi alava va ya kogiiriildiiyii ixtisasin tohsil programina
daxil olan har hansi fonnin mazmununa uygun olduqda, hemg¢inin fardi todris
planinda se¢gmo fann bloku {izrs nazerds tutulan fonlors aid mosgalolorden vo
attestasiyadan azad olunur.

3.6. Subakalavrin kreditlorinin taninmasi:

e ilkin tohsil programi ila yenidan alda edilacak ixtisas {izra bakalavr tohsili




programi arasindaki farqin 1 tadris ilina hesablanmig saatdan az v 2 tadris ilina
hesablanmis saatdan ¢ox olmamahdir;

e tohsil miiddati subbakalavrin ilkin tohsil programi ilo onun tehsil almaq
istadiyimiivafiq ixtisas iizra bakalavr tohsili programi arasindaki forqe
asason miiayyen edilir.

e ilkin tahsil programi ila yenidan alda edilacak ixtisas {izra bakalavr tohsil
programi arasindaki farqdan asili olmayaraq, subbakalavrlar bakalavr daracasi izra
ali tohsil almagq tigiin yalmz dévlat tarafindon miiayyan olunmus imumi qaydada ali
moktablarin birinci kursuna qabul olunurlar.

3.7. Kreditlorin taninmasi va ekvalentliyinin taninmasi Ugiin zoruri olan
sonadlar:

- tadris miiqavilasi (Learning agrument student mobility for studies);

- tolobanin transkripti;

- universitet rohbarliyi terafinden tasdiq edilmis tahsil proqraminin va fanlarin
tolim naticalari;

- fonnlarin sillabusu.

3.8. Talobalerin buraxihis yekun dévlat attestasiyasi Azarbaycan Respublikasi
“Tohsil Qanunu”na uygun olaraq ali tohsil miiessisalorinde ayri-ayri asas ixtisas
fanlarinin (o ciimladon, xarici dil) tadrisi ali pesa tohsili programlari basa ¢atarkan
tolobalorin uygun olaraq hamin fanlor iizra yekun va buraxihs yekun dévlat
attestasiyasindan (Dévlat attestasiyasi) kegirilmasi macburidir.

3.5. Tolobalarin buraxilis yekun dovlat attestasiyasi {izro nazorda tutulan
imumi masalalari:

e “Tohsil haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanunu uygun olaraq
Universitetda ayri-ayri asas ixtisas fonlerinin tadrisi ali pess tohsili
programlari basa ¢atarkan talabalarin uygun olaraq hamin fonler tizra
yekun va buraxilis dovlet attestasiyasinin (Dovlat attestasiyasi)
kegirilmasi;

e Talabalarin attestasiyasina dair beynalxalq tacriibanin dyranilmasi, tohlili

vo miivafiq saha tizra takliflerin hazirlanmasi;

e Attestasiyasinin hayata kegirilmasinda talabalarin bilik, bacariq vo
vardislarinin asas qiymatlandirme meyarlari kimi qabul edilmasi;

e Yekun va buraxilis dovletattestasiyasinin (Dovlat attestasiyasi)
kegirilmasi zamani Dovlat attestasiya *komissiyalarimin faaliyyatlarinin Tahsil
haqqinda Azarbaycan Respublikasi Qanunu, ADPU-nun nizamnamasi, elaca doa
digar qanunvericilik aktlarina asasan tagkilina nazaratin hayata kegirilmasi;

¢ Universiteti bitiran talobalara onlara verilmis kvalifikasiyani, o climladan talim
naticalarini, elmi soviyyani va statusu aks etdiren senadin verilmasi.

3.7. Talobalorin yekun dovlat attestasiyasi Dovlat attestasiya komissiyasi
tarafinden aparilir, komissiyanin asas funksiyalar asagidakilardir:

e mozunlarin hazirliq doaracasinin, bilik, bacariq ve verdislorinin tohsil
programlarinin talablarine uygunlugunun kompleks sakilds giymatlondirilmasi;

e dovlat attestasiyasi naticalarina géra mezuna miivafiq derace va ali tohsil
diplomunun verilmasi haqqinda qarar ¢ixarilmasi;




e Kkomissiyanmin isinin naticalori esasinda miitoxassis  hazirhinin
tokmillasdirilmasi tizra tovsiyalarin islonmasi.

3.8. Tadrisin teskili, kreditlorin tamnmasi vo talobalorin attestasiyasi
prosedurunu hayata keg¢irmak {i¢iin Todris Departamenti asagidaki informasiyalari
toplayir:

o Tahsil proqramlari tizra tadrisin togkili, kreditlorin taninmasi va
tolabalarin attestasiyasini hayata kegirilmasi ilo bagli informasiyalar;

o Tadris planina asasen tadris iline va semestrloro hazirliqla alagadar
malumatlar (yeni dors ili {iglin dors yiikiini kafedralar iizra hazirlamaq ve
kafedralara taqdim edilmasi);

o Bakalavriat, magistratura va pilot qruplari {izra dors cadvallarinin
tosdiqi ilo bagh informasiyalar;

. Auditoriya fondunun hazirlanmasi il alagadar informasiyalar;

o Tahsilin saviyyalari lizra dars yiiklerinin yerina yetirilmasina dair ayliq
tabel ugotunun taskili ilo alagadar informasiyalar;

o Fakiiltalor yerlagon martabalarda dars cadvallarinin asilmasinin tamin
edilmasi ilo alagadar malumatlar;

o Tadrisin samarali tagkili va ona nazaratin hayata kegirilmasi haqqinda
informasiyalar;
o Payiz, yaz va yay semestrlari dovriinds tadrisin toskilinin samarali

aparilmasi vo ona nazaratin hoyata kegirilmasi ilo alagadar malumatlar1 (tadris
prosesinin tohsil proqramlarina uygun sakilde toskili vo idara olunmasina,
miallimlerin dors cadvallarina riayat etmolari vaziyyatina, talobalorin darslora
davamiyyatina, fakiiltalords tadris auditoriyalarindan istifadays va s. dair nazarat);
¢ Universitetlararasi miibadila programlar asasinda daxili va xarici
dovlatlerin ali tohsil muoassisalarinds bakalavriat, magistratura vo doktorantura
saviyyalari lizra tohsil alan talabalarin timumi say1 haqqinda informasiya;

e Akademik mohlat alan, akademik méhlatdon qayidan, xaric olunan va
barpa olunan, digar ali tahsil miiassisalorindan kdgiiriilma ils universiteta daxil olan
talabalar, hamginin universitetdon digar universitetlora kdgiiriilon talabalarin saylari
haqqinda informasiya;

¢ Yekun Attestasiyaya buraxilan (va ya buraxilmayan) tolobalarin say1 va
naticalari haqqinda informasiyalar;

4. Yekun miiddaalar.

4.1. Tadrisin toskili, kreditlarin taninmasi va talabalorin attestasiyasi {igiin
samarali idaraetms sisteminin qurulmasi va operativ islomasi liglin yuxarida qeyd
olunan kamiyyat va keyfiyyat gostoricilarinin alda edilmasi va islonmasi magsadi ila
biitin struktur vahidlari qarsiligh foaliyyat gdstormali, talob olunan malumatlar
vaxtinda ve daqiq hazirlanmahdir.




