Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinin
Elmi-Metodiki Surasinin
Osasnamasi

1. Umumi miiddaealar.

1.1.  Bu asasnams Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 12 avqust 2022-ci il
tarixli 302 Ne-li Qarar ile tasdiq edilmis publik hiqugi sexs statuslu Azerbaycan Dévlet Pedaqoji
Universitetinin (bundan sonra ADPU) Nizamnamasinin 4.7-ci maddasinin tatbigini temin etmak
ucun Elmi-Metodiki Suranin (bundan sonra Sura) salahiyyatlarini, vazifslerini va is qaydalarini
muayyanlasdirir.

1.2.  Bu esasnama ADPU-nun Himaysgiler Surasi tersfinden Elmi-Metodiki Suranin
yaradilma qaydasi ve selahiyyastlerini miisyyan edan asasnamasini tasdiq edanadak gabul edilmis
muvaqgqgati senaddir.

1.3.  Sura universitetds tadris-tarbiya prosesinin keyfiyystini ve onun elmi-metodiki
taminatini ylUkssltmays xidmet edan, daimi faaliyyst gosteren, kollegial va istigamatverici
masvaratci organdir.

1.4, Suranin terkibi ve sadri universitet EImi Surasi terafinden agiq sesvermas qaydasinda
sads sas ¢oxlugu yolu ile universitetin yuksak ixtisasli muallimlari arasindan segilir. Suranin isine
bir gayda olaraq universitet EImi Surasi nazarst edir.

1.5. Sura 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina, Azsrbaycan
Respublikasinin Tehsil hagginda Qanununa, Azarbaycan Respublikasinda tshsilin inkisafi (izrs
Dovlet Strategiyasina, Azarbaycan Respublikasinin EIm ve Tahsil Nazirliyinin smrlerina ve
kollegiya gsrarlarina, ADPU-nun Nizamnamasina, onun EImi Surasinin va rektorunun garar va
amrlarine, hamginin bu ©sasnamaya asaslanir.

1.6.  Suranin salahiyyst muddati 3 ildir.

1.7.  Sura 6zunun ik iclasinda sadrin muavinini ve suranin katibini segir. Sura tzvler
arasinda is bolgusu aparir ve suranin illik is planini gabul edir.

1.8.  Sura Gzvlerinin Sura tarkibindaki fealiyysti 6 saatliq is giini hidudunda yerins yetirilir
ve hamin igse sarf olunan zaman muddati (saatlar) muvafiq normalar asasinda musllimin fardi is
planina daxil edilir. .

1.9.  Suranin har hansi Gzvu universitet emekdasligindan ¢ixdigda hemin sexs Suranin
tarkibindan xaric edilir.

1.10. Suranin terkibinds tadris-metodiki isin muxtslif sahsleri Uzre bélmsler va fonn
komissiyalari yaradila bilar.




2. Elmi-Metodiki Suranin salahiyyatlari va faaliyyatinin asas istigamatleri.

2.1. ADPU-nun tedris prosesinds istirak eden struktur bélmalerinin faaliyyatinin
koordinasiyasi;

2.2. ADPU-da kadr hazirligi hayata kegirilon butin ixtisaslar Uzre tedris planlarinin
ekspertizasini kegirarak onlarin tahsil programlarina uygunlugunun musyysn edilmasi;

2.3. ADPU-da tadris olunan fanlerin tadris programlarinin ekspertizasini kegirsrak onlarin
tesdige yararligi barada resmi rayin verilmasi;

2.4. Tadris prosesinin keyfiyyati ve gedisi haqginda materiallarin toplanmasi, tahlili, onun
tekminlasdirilmasi Ggln tovsiyalerin hazirlanmasi va tetbiq ediimasi;

2.5. Tadris olunan butun fenler Uzre telebslerin alds etdikleri biliklarin keyfiyystlerine
nazaratin forma ve metodlarinin tekminlesdiriimasi tgun tévsiyalerin hazirlanmasi;

2.6. Talabalerin mustaqil ve sarbast islerinin planlasdiriimasi ve elmi-metodiki teminat;

2.7. ADPU-da tatbig olunan tadris planlarinin va sillabuslarin mutexassis hazirligina dair
istigamat va ixtisaslar Uzre standartlara va fann programlarina uygunlugunun tahlilinin apariimasi
va ona nazaratin hayata kecirilmasi;

2.8. Derslik, ders vasaitleri, metodiki gosterisler ve giymatlendirma meyarlarinin
hazirlanmasina dair tovsiyslarin verilmasi;

2.9. ADPU-da dears deyan musllimlerin darslarine dinlemalarin teskil ediimasi, hamin
darslerin mizakirasi ve muvafig tovsiyslarin gabul edilmasi;

2.10. Fanlerin tadrisinin keyfiyyatina nazarstin hayata kegiriimasi, ganc muallimlere metodiki
komakliyin gostarilmasi;

2.11. Tadris prosesinin taskili, talimin yeni texnologiyalarinin tetbiqi, elece de telabslarin
biliyinin yoxlaniimasina dair masalaler tzre ADPU musllimlerinin metodiki seminarlarinin tagkili ve
kegiriimasi;

2.12. ADPU amakdaslarinin muxtslif saviyyali tadris-metodiki konfranslarin teskilinds ve
kecirilmasinda istirakinin teskil edilmasi;

2.13. ADPU musllimlerinin gabaqcil tecriibasinin dyranilmasi, yaylimasi ve teblig ediimasi;
2.14. ADPU-daki metodiki islerin vaziyyati hagginda arayis ve malumatlarin hazirlanmast;

. 2.15. Suranin basa catan tadris ili Uzrs illik hesabatinin ve garsidan galan yeni tadris ili igun
Is planinin hazirlanmasi.




3. Elmi-Metodiki Suranin hall etdiyi asas masalalar.

3.1. ADPU-da yerina yetirilocak elmi-metodiki islarin @sas istiqgamatlerini misyysnlasdiran
toskilati ve tadris-metodiki mesalaler tizra elmi cahatdan asaslandiriimis tévsiysler hazirlamag;

3.2. ADPU-da kadr hazirligi aparilan har bir ixtisas va ixtisaslagsmaya uygun standartlarin,
tadris planlari ve programlarin hazirlanmasinda istirak etmak, onlarin hayata kegirilmasi Gclin
semarali tekliflar irali sirmak:

3.3. Kafedralarda dars yiikaniin statda olan ve saathesabi qaydada tadris prosesina calb
olunan musllimler arasinda paylaniimasinda auditoriya ve auditoriyadanksnar, elace de mihazira
va diger saatlar nisbatina dizgiin smal olunmasina, misllimlarin onlara ayrilan akademik fanlar ve
diger tedris formalari uizre kifayst gadar pedaqoji tacriibays va saristays malik olmalarina nezarst
etmak; saathesabi gaydada kenardan tadriss calb olunanlarin pesekarligi il bagl tévsiyslar
vermak;

3.4. Semestr imtahanlarini ve Yekun Dévlst Attestasiyas| kegirmek icin tartib olunmus
testlerin, suallarin va biletlarin ekspertizasini kegirmak, onlarin tadris olunan kursu (fenni va ya
fenlar grupunu) tam mazmunilu shats etmasini, suallarin konkret ve anlayisli olmasini tasdiglamak;

3.5. Talabalerin miivaffagiyyat dinamikasini tahlil etmak, masgaslelerin (seminar ve masgale
darslarinin) ve laboratoriya islerinin (praktikum darslarinin), muhazire derslerinds tadris olunan
movzularin maezmununa, shate va elmi saviyyasina, talebalarin biliklarinin qiymatlandiriimasins va
attestasiyasina nazarst etmak:

3.6. Kafedralarin, her bir professor-musllim heyatinin tadris prosesinin tekmillasdiriimasine
dair irsli surduklari takliflari tahlil etmak ve is® mUsbat tesir eds bilacak takliflarin fakiiltads hayata
kegirilmasini tamin etmak:

3.7. Genc (musllim faaliyystine yeni baslamis) ve saglamliginda ciddi problemlsr olan
musllimlerin agiq darslerini teskil edib, onlarin elmi-pedaqoji fealiyystlerini davam etdirib-
etmamaleri barede muvafiq tévsiysler vermak:

3.8. Musllim hazirligi ile bagli xarici tacribani oyrenmak, konfranslar, seminarlar, elmi-
metodiki nagrler va s. vasitssile yayiimasini toskil etmak;

3.9. Telebalerin ve musllimlerin darslik, ders vesaitleri ve tedris-metodiki adabiyyatla
teminati masalesini arasdirmag va bu sahede_ isin vaziyystine nazarst etmak:

3.10. Kafedralarin tadris-metodiki sahadaki isini alagalendirmak va istigamatlandirmak:

3.11. Talabalarin kurs islsrinin, elacs do magistr dissertasiyalarinin mévzularinin duzgin
secilmasini istiqamatlandirmak, onlarin ekspertizasini kegirmak va tesdiginin mumkunliyl barsds
resmi ray vermak;

3.12. Pedaqoji internaturanin toskiline ve kegiriimesine nazarst etmek, bu islari
istigamatlandirmak;

3.13. Professor-musllim heyatinin pedaqoji-psixoloji ustaliq problemini oyrsnmsk, onlarin emayinin
elmi toskili bareds tadbirler hazirlamaq va hayata kegirmak.



4. Elmi-Metodiki Suranin isinin toskili.

4.1. Sura 6z faaliyystini butun tedris ili srzinde hayata kegirir;

4.2. Suranin esas is formasi Is planina uygun olaraq ayda bir dafe kegirilon iclaslardir. Sura
uzvlerinin yaridan goxu istirak etdikds iclas selahiyyatli sayilir;

4.3. Suranin illik is plani har il oktyabr ayinin ilk haftssindsn gec olmayaragq universitet Elmi
Surasinda mizakirs ve tesdiq edilir;

4.4. Suranin isinin taskiline, onun Is planinda nezarde tutulmus tapsiriglarin vas iclaslarinda
gabul edilmis gsrarlarin vaxtli-vaxtinda hayata kegirilmasine Umumi nazarati Suranin sadri, sadr
olmadigda ise sadrin muavini hayata kecirir;

4.5, Iclaslarda butiin mesalalar Uzrs gerarlar agiq sasverma yolu ile ve hamin iclasda istirak
edan Sura Gzvlerinin sads sas coxlugu ils gsbul olunur. Suranin her bir tizvi bir sass malikdir. Har
hansi masalays dair sasvermads saslar barabar oldugda sadrin, o olmadiqda ise sedrin miavininin
sasi healledici sayilir;

4.6. Suranin iclaslari protokollasdirlir (protokollarin némralenmasi har yeni ders ilinin
avvalinden baslanir). Protokollar sadr va katibin imzalari ile tesdiq edilir. Suranin gsbul etdiyi garar
onun uygun iclas protokolu sedr va katib tarafindan imzalandiqdan sonra qivvaya minir:

4.7. Sura Uzvlsrinin sura iclaslarinda istiraki macburidir. Har bir sura tzvii Gzrli sebabdsn
iclasda istirak ede bilmadikds Suranin sadrins, o olmadiqda iss sadrin miavinine éncadan xabar
vermalidir. Sura iclaslarinin 25%-dan ¢oxunda uzrsliz sebabdan istirak etmayan Uzv Sura sadrinin
taqdimati ils universitet Elmi Surasi tarafindan tarkibdan xaric edilir;

4.8. Universitetin Elmi-Metodiki Surasi fakilte Suralarinin isinde metodiki yardim gostarir;

4.9. Suranin isinin teskiline va apariimasina, burada qabul edilmis gararlarin icrasina ve
hayata kegirimasine universitetin Tadris departamenti ve universitet Elmi Surasi daima nazarst
edir.

5. EImi-Metodiki Suranin sadr, miavin, katib va iizvlarinin hliquq va vazifalari.
5.1. Suranin sadri:

- Suranin iclaslarini gagirir va onlara sadrlik edir;

- Universitetin musllimlarindsn va diger emekdaslarindan Suranin selahiyyastlerina daxil
olan masalaler (izrs izahatlar, materiallar, maslahatler alir va lazim geldikda onlarin
izahatlarini, hesabatlarini, takliflarini dinlamak Ugun onlari Suranin iclaslarina va ya fardi
sGhbatlers davat edir: ’

- Suranin salahiyysatlarini hayata kegirs bilmek tclin universitetin struktur bélmaslarindan
malumatlar istayir; .

- 0Oz salahiyyatleri ¢carcivasinds Sura tzvlsrina tapsiriglar ve gésterisler verir:

- Suranin gerarlarinin yerina yetirimasina nazarst edir:

- Heril universitet EImi Surasinda Suranin illik fealiyysti barads hesabat verir.



5.3.

5.4.

5.2,

Suranin sadrinin muavini:
Suranin sadri olmadigda va ya sadrin tapsirigi ile onun salahiyyatlerini yerina yetirir.
Suranin katibi:

Suranin sadrinin, sadrin muavininin va Sura uzvlarinin taqdim etdikleri masalsler Uzra
Sura iclaslarinin glndaliyinin layihasini tertib edir;

Sura iclaslarinin gundsliyi barada materiallari (kagiz va ya elektron formada) hazirlayir
va onlari vaxtinda Sura Uzvlerina, iclasa davat olunanlara ¢atdirir;

Sura uzvlerine va iclaslara davat olunanlara iclasin kegirilacayi yer, tarix va vaxt
haqqinda avvalcadan xabar verir;

Sura iclaslarinin protokollarini va protokoldan ¢ixarislar tartib edir;

Suranin iclas protokollarinin va malumat materiallarinin saxlaniimasini temin edir;
Suranin senadlarini muvafig qurumlara c¢atdirnr, onlardan Sura Ugln lazim olan
sanadlari goturur, bu ©sasnamaya uygun olaraqg vae Sura sadrinin ona gostarisi ile diger
tapsiriglar yerina yetirir.

Suranin katibi lizrlii sesbabdan miivaqqgati oimadigda onu sadrin gostarisi ila Sura

tizvlerindan biri avaz edir.

5.5. Sura uzvlarinin vazifalari:

- Bu ©sasnamanin talablarins riayat edir;

- Sura garsisinda duran magsada nail olmaga calisir;

- Suraiclaslarina galir va Suranin gararlarini icra edir;

- Sura iclaslarina materiallarin hazirlanmasinda istirak edir;

- Sura iclaslarinin gararlarinin icrasi ile bagh yaradilmis komissiyalarin terkibinds ve
isinds istirak edir;

- Calisdigl struktur bolmasinin (kafedranin) kollektivini Sura iclaslarinda muizakirs
olunmus masalslar va gabul olunmus qgararlar barade malumatlandirir.

5.6. Sura lzvlarinin hiiquglari:

- Suraninillik is planina va iclaslarinin giindsliyine dair teklifler vermak;

- Suraiclaslarinda gundaslikdeki masalslera dair sesverma huququ ila istirak etmak;

- Sura iclaslarinda gundslikdeki mesalsler strafinda gixis etmak va taklifler vermak;

- Suraninillik Is planina va iclaslarinin giindaliyina daxil olan masalslara dair universitetin
muvafiq qurumlarindan malumatlar almaq.

6. Yekun.

6.1. Bu 9sasnama ADPU-nun rektoru tarafinden tasdig olundugu gundan quvvaya minir;

6.2. Fakulte tadris-metodiki suralari bu asasnams asasinda, fakulte elmi-metodiki surasinin

a@sasnamasini hazirlayib tesdiq ugun fakulte elmi surasina teqdim edir. Fakilts elmi-metodiki
suralari har tadris ilinin sonunda ADPU-nun Elmi-Metodiki Surasina hesabat verir.

6.3.

Bu ©sasnamays dayisiklikler ve alavaler ADPU EImi Surasinin va rektorunun garari ile

aparila bilar.
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Bu esasnams ADPU-nun Tadris-Metodiki Surasinin 27 dekabr 2023-cii il tarixli iclasinda

(protokol N9i) muzakire olunaraq gsbul edilmis, ADPU Elmi Surasina tesdiq Ugun tovsiys
edilmisdir.

Sadr: 2 dos.E.Aslanov

Katib: b/m.Z.Malikova




