Azarbaycan Dévlet Pedaqoji Universitetinda
talebalerin kurs igleri (layihalari) haqqinda
QAYDALARI

I.Umumi miiddaalar

1.1. Bu qaydalar Azsrbaycan Déviat Pedaqoji Universitetinin (bundan sonra-
Universitet) nizamnamasina uygun olaraq tertib edilmis ve talebalerin kurs islarinin
(layihslerinin) hazirlanmasi, tertibi ve mudafis edilmasi haqginda Umumi gaydalar
miayyan edir.

1.2. Kurs isi (layihasi) tehsil prosesinds elmi-tadgigat formalarindan biridir. onun
yerina yetirlmasi tedris plani ile nezards tutulur.

1.3. Kurs isi referata nisbeten daha murskkab fealiyyst formasidir. Kurs isi
telebadan daha cox yaradici mustaqillik tsleb edir. talim prosesinds alinan biliklarin
darinlegdiriimasi, méhkamlandiriimasi ve Umumilasdiriimasina kémak edir.

1.4. Kurs isi (layihasi) telabanin verilan konkret tapsirigi mustagil (muallimin
rehbarliyi altinda) yerine yetirmasi va ya tadris olunan ixtisas fanlerinden biri izrs tedgiqat
i$i aparmasini nazarde tutur.

1.5. Kurs isinin (layihasinin) asas magsadi talsbanin biliklsrini derinlssdirmakdan va
onda elmi arasdirmalar aparmagq bacariglarini formalasdirmaqgdan ibaratdir.

1.6. Kurs isinin (layihssinin) vazifalari:

* Elmi biliklarin sistemlasdiriimasi:

* Pesakarliq gabiliyyatlarinin, bilik ve bacariglarinin darinlasdirimasi va artirilmasi:
*+ Elmi-tedgigat isini musteqil taskil etmak bacariq ve vardislarinin formalasdiriimasi:
+ Informasiya axtarigl, emall va istifadesinde muasir metodlara yiyalanmasi.

1.7. Kurs iginin (layihasinin) yerina yetirilmasi Uglin nazerds tutulmus fenlarin
siyahisi, onlarin yerina yetiriime muddati her bir ixtisasin tedris planinda nazards
tutulmusdur ve yalniz Universitetin Elmi Surasinin garari ile dayisdirila bilar.



1.8. Tadris planina gors fanlar Uzrs kurs isinin (layihasinin) Gmumi say bitiin tadris dévri
arzinds ikiden va har semestrds birdan artiq ola bilmaz.

Il. Kurs iginin (layihasinin) mévzusu va ona rehberlik

2.1. Kurs iginin (layihasinin) mévzulari mavafig fennin aid oldugu kafedranin
iclasinda tasdiqg edilir.

2.2. Kurs iglarinin movzulari, kurs islerine verilan tslabler va onlarin yerina
yetiriimasina dair tovsiyslar semestrin avvslinds, muvafig faenni tadris edan musllim
tarafinden silabbusla birlikds talsbalars tagdim edilir.

2.3. Kurs iginin (layihasinin) moévzusu yalniz mustasna hallarda ya telabanin saxsan
0z esaslandiriimis izahati ve ya elmi rehbarin tasabbisu ila dayisdirile bilar. Kurs isinin
(layihasinin) movzusu tadris grupunun bir talabasina verilir. Talaba verilmis mévzulardan
birini se¢e bilar va ya se¢imini asaslandirmagla. elmi maraglarini rahbar tutarag 6z
movzu taklif eds biler. Taleba 6z0 kurs isi Ugln elmi rahbari secmak hiququna malikdir.

2.4, Kurs iginin mdvzusu fannin magsadlerine ve hamin sahs lUzrs mitsxassis
hazirigina verilen teleblere muvafig olmall, ¢yranilen elm sahssinin muasir inkisaf
saviyyasina uygun olmalidir. Kurs islerinin movzusu faktiki materiallar. tacriibs yekunlari,
kafedra musllimlerinin elmi iglari, milli va xarici elmi naliyystleri sks etdiran adabiyyatdan
istifade etmakle elmi seminar va konfranslarda isiglandirilan problemlsr (zarinds
qurulmalidir. Kurs iglerinin mévzulari hamin fennin tadris taleblarine cavab vermsli, eyni
zamanda elmin praktik tslebleri ve mazunlarin slagsli ixtisas Uzra isleri ile
alagalandiriimalidir.

2.5. Kurs iglarinin movzusu elmi ve praktik hayatda aktual olmali, muasir elmi
yeniliklerin tsleblarine cavab vermasli, fakllte ve kafedranin elmi arasdirmalarinin
movzusu ile uzlasmalidir.

2.6. Kurs isi elmi rshbsrin-muvafiq kafedranin professorunun, dosent ve bas
musllimlarinin rahbarliyi altinda yerina yetirilir. Kurs isina elmi rahbar hamin fanni tadris
edan musllimlar igarisindan tayin edilir ve kurs isinin yerina yetiriimasi tigln verilen saatlar
hamin muallimlarin dars ylklna daxil edilir. Oz névbasinds kurs isine rahbar tayin edilmis
sexslar de 6z fanlari lizra muvafiq olaraqg kurs isi mévzularini hazirlayir ve mévzular fakilts
Elmi Surasinda muzakire olunub bayenildikdan sonra tasdiq edilir. Kurs isinin rahbeari
saathesabl ssaslarla ders aparmaga davat olunmus muitexassisler da tayin oluna bilsr.



2.7. Kurs isi (layiha) fenlararasi xarakter dasidigda Universitetin istenilen struktur
boélmalarinin amakdaglar arasindan va ya diger teskilatlardan tadgiqatin mévzusu ils
alagali ixtisas! olan mUtaxassis maslshatgi tayin edils bilar.

2.8. Kurs iginin elmi rahbarlarinin vazifalarina asagidakilar daxildir:

- EImi rehbaer tarafindsn kurs isi uctn tapsiriglarin verilmasi;

- Kurs isinin islanmasina bilavasita rahbarlik;

- EIlmi rehbarin kurs isina ray hazirlamasi,

- Kurs isinin keyfiyyatinin ona verilan talablara muvafiq olarag giymatlandiriimasi;
- Kurs iginin mudafiasi Gzre komissiyada istirak etmak.

Elmi rehbarin vazifalarina hamgcinin asagidakilar aid edilir:

- Kurs isi movzusunun secilmsasinds telabays praktik komak gostermak;
- Kurs igi Uzra plan va onun yerina yetirilma grafikinin hazirlanmasi;

- Tedgigatin magsad va vazifalarinin izah edilmasi;

- Odabiyyatlari secmak va faktik material toplamagq tgun tévsiyaler;

- Kurs isinin gedisatina sistematik nazarst, taelaba grafike amal etmadikda kafedrani
bu barads mealumatlandirmag;

- Isin mazmunu ile bagh maslshatler.

2.9. Kurs iginin yerina yetirildiyi dovrds rshbaerliya ayriimis saatlardan semarsli
istifada etmak G¢un elmi rahbar fardi, lazim oldugda isa grup Uzra maslahat saatlar taskil
edir. Maslahat saatlarinin cadvsli kurs isinin mévzular) verilerkan telabalarin nazarina
catdinimahdir. Fardi maslahat prosesinda elmi rahbar isda yol verilmis ndégsanlari gdstarir,
onlara izahat vs tovsiyslar verir.

ll. Kurs isinin mazmunu va tartibatina goyulan iimumi talablar

3.1. Kurs isinds problemin goyulusu, arasdirmanin mazmunu va asas naliyyatleri
aks olunmalidir.

Isin mezmunu asagidakilar isiglandirmalidir;

- Musllifin mévzu ile bagli esas adebiyyatla tanishgini;

- Problemi segmak va onun muayyan edilmasi metodlarini miayysan etmak
bacariglarini;

- Nazsrdan kegiriloan masalslarin mahiyyatini ardicil vermak bacaridini;

- Muvafiq terminoloji aparatla tanish@ini;



Dili bilma saviyyssi, o cimladen elmi tslubun xususiyyatlerina kifayat gader balad
olmasini.

3.2. Kurs iginin qurulusu segilmis mévzunun aciglanmasina kémak etmalidir. isin btiin
hissslari tam ve muayyan mantigi ardicilligla sks olunmali va bir-birile alagalandirilmalidir.

3.3. Kurs isinin qurulusu asagidaki kimi olmalidir.

a) Titul varaqi;

b) Kurs isi Ggln tapsirig veraqi

c) Mundaricat;

d) Giris;

e) Osas hissg;

f) Natics;

g) Istifade olunan edsbiyyatin siyahis:
h) Slaveler (Lazim oldugda).

3.4. Kurs iginin titul veraginds asagidaki informasiya sks olunmalidir:

- Ali maktabin, fakults ve kafedranin adi:

- Kurs iginin adi;

- Telsbanin soyadi, adi ve atasinin adi;

- Ixtisas va grup némrasi:

- elmi rahbarin soyadi, adi va atasinin adi, elmi deracasi va elmi adi:

- Kurs isinin tehvil veriima va muidafis tarixi, elmi rehbarin imzas| ve qiymati,
- Tehsil mlsssisasinin yerlesdiyi sshar:

- Isin yazilma tarixi.

3.5. Kurs isinin mazmunu asagdidaki talablari 6demalidir

- Titul varagindan sonra miindaricat yerlasdirilir. Burada fasillsrin va paragraflarin
adlari va sahifslari gostarilir.

- Girigda movzunun aktualligi, islenma dairesi. kurs isinin magsad ve vazifslari
asaslandirilir, igin hansi materiallar esasinda yerina yetirildiyi va imkan daxilinds nazeri
va praktik shemiyyasti gostarilir, yani kurs isi movzusunun asas hissasina bir ndv hazirhq
gorulur, yol acilir,

- Neazeri (asas) hissada masaslenin tarixi, dyranilmis adabiyyat asasinda nazeri va
praktik hayatdan problemin iglenms dairasi aks olunur, goyulan problem plana uygun
olaraq ardicil va atrafli saciyyslandirilir, onun asas xUsusiyystlari, névleri. taskili formalar



Ve apariimasi yollari genis taskil edilir, problem hartarafli aydinlasdirilir. Bu merhaleda
teleba mustaqil, mantiqi, adebi dil normalarina ve elmi uslubun taleblarine amal etmakias,
sathi mullahizalers vs besit ifadslare yol vermadsn mévzunu agmalidir. Oxunmus
adabiyyatin heg bir tehlilsiz, kor-korans kogurulmasina yol verilmir, Ancaq bu manbalar
gostarilmakla sitat gatirmayi istisna etmir. Ssas materiallarin toplanmasi prosesinds
telaba onlari sistemlasdirmali, Umumilssdirmsli, mulahizse va geydlerini bunun asasinda
aks etdirmalidir. Ssas hisss bir deyil, 3-4 yarim bélmadan ibarat olmahdir.

- Neticada apariimis aragdirmaya yekun vurulur. ssas nezari muddaalar
umumilssdirilir ve natics ¢ixarilir, hamginin problemin perspektivisri qisa sokilda agiglanir,
alavads buraxilig isinds bu mévzunun hansi istigamatdas islanmasinin magsadauygunlugu
gGstarilir.

- Istifada olunan adebiyyatin siyahisi kurs isinin mUhum terkib hissasidir. Bu
telabenin arasdirdig: problemi na daracads oyrsnmssi haqqinda fikir yUritmays imkan
verir. 9dsbiyyat siyahisinda i$ yerina yetirilorkan istifads edilmis manbaler slifba sirasi ils
ardicil gostarilir, siyahiya yalniz istifada olunmus edabiyyat daxil edilir. Matnds istinad
edilmamis ve Umumiyystle istifads olunmamis ssarler adsbiyyat siyahisina daxil edils
bilmaz. Slavalera kdmakgi va slave materiallar daxil edilir. Slavalar asas isin davam kimi
tertib edilir. Her bir slavs yeni sahifeden baslayir ve sahifsnin yuxarn sag tersfinds
‘Olavsler” sézi va némrasi {Orsb ragamleri ila) yazilir,

3.6. Kurs isinin hacmi komplterle yazilmis tebist elmlerinde 10-15: humanitar
elmlerds iss 15-30 varaq olmalidir. Matnin sixligl eyni olmalidir. Mstndaki sozler,
formulalar ve serti Isaraler eyni rengde va 6lciida olmalidir,

Kurs isinin matnini asagidak Olcllara riayat etmakle yazmagq lazimdir.
Yuxari - 2 sm:

Asagl - 2 sm:

Sol-25 sm:

Sag-1,5sm.

Setirlerarasi interval 1.5, baslglar ve sonraki satir ila basliq arasindaki interval 2
olmalidir.

3.7. Kurs iginin matnini bélmalara, yarimbsimalars bsimak lazimdir. Kurs isinin her
bir faslini yeni vereqdan baglamag lazimdir, paragraflar iss veragin davaminda
yazilmalidir. '

Fasillerin basliglar boylk harflerle matna nazaren simmetrik yerlasdiriimakla
yaziimahdir. Basliglarda satirdan-satrs kegirmaya yol verilmir. Basliglarin sonunda noqgts



goyulmur. 9ger baslig iki cumladen ibarstdirss, onlarin arasinda nogte qoymaga icaze
verilir. Yazinin matni varaqin sonuna yaxin yerds qurtardiqda veraqde artiq galan yer
baslig ve 3 satir matni yerlasdirmaya imkan verirsa onda yazini davam etdirmak olar.
Bger imkan yoxdursa basliq yeni sshifadan yazilir,

3.8. Ayri satirde ¢ap olunmus *“MUNDSRICAT", “GIRIS", "NBTICS" sézlari muvafig
struktur hissalarinin baslidi olmalidir. Bagliglarin altindan xatt cakilmir.

3.9. Sahifsler srab reqamleri ils asag! kolontitulda sshifenin ortasinda va ya sag
kanarinda gosterilmalidir. Titul varagi isin Umumi némrelenmasina daxil edilir, lakin onda
sshifenin némrasi yazilmir. Blavelsr isin tmumi hacmina daxil edilmir.

3.10. Formullar svvsl harfi isaralerle verilir. sonra bunlara daxil olan indekslarin,
olctlarin izahati formuldaki ardicilligla verilir. Tanlik va formullar matndan farglendirarak
ayri satrde vermak lazimdir. Tenlik va formullar formullardan sag terafde motarizeds
némralanir.

3.11. Kurs isinin matnina yalniz en muhim materiallar daxil etmak lazimdir.
Komakci materiall slaveds yerlesdirmak daha magsadauygundur. lllistrasiyalar onlara
verilan ilk istinaddan sonra yerlasdirilmalidir. lllistrasiyalar (Slavadan basqa) "Sakil" s6zi
il isarslenir va rum rageamlari ile béime daxilinda ardicilligla némralanir. Némrada
bolmanin va illustrasiyanin sira némrasi nogtslarle ayrilaraq verilmalidir, masalen, "Sakil
1.2". Bger isds yalmiz illustrasiya verilmisdirsa o, némralenmir va “Sakil® s6zi de yaziimir.

Slavaler arseb ragamlari ile bdlma daxilinds ardicilligla némralanir. Slavanin
qargisinda onun adi verilir. Yuxar sag terafds muvafiq adin Ustiinde noémrasi
gosteriimakle “"Slava” s6zl yazilir. Némrada bélmanin va slavenin sira némrasi ndgtalarla
ayrilaraq verilmisdir, masslen. "Slava1.2" (yeni birinci bélmenin ikinci cadvali) 8gar Isda
yalniz bir elave verilmisdirse, onu némralamir va “slava” s6zlund ds yazmirlar. Slave
bagga sshifaya kecirildikda bu onun ustinds qeyd olunur, masalan “Slavenin davam 1.2".
Mastnde har bir elaveys istinad olmalidir.

3.12. Matndaki istinadlar kodlasdirma usulu ila veriimalidir. Istinaddan sonra istinad
edilen sserin adsbiyyat siyahisindaki sira némrasi ve istinadin illustrasiyasi sahifeds
mdterizads gostarilmalidir, masslen (3,12) (yani, siyahidaki tguncl assrin 12-ci sahifssi)

3.13. Istinadlar her sshifeds matnin asagisinda gostarile biler. Bu zaman har
sohifeds Ug istinaddan artiq ola bilmaz.

3.14. Kurs isinin matni boyunca bitin izahat cem saklinda birinci saxsin adindan
muayysn (masalen; musyysn edirik, gabul edirik) ve ya geyri-misyyan formalarda
(masalen: musyyan edilir, secilir, gabul edilir ve s.) yazilmahdir.



3.15. Kurs isinda plagiatin olub-olmamasi yoxlanilir, isin rahbari bels bir yoxlama
olmasi, plagiatla bagh élguler va isi tehvil vermaden avvel mustaqil olaraq onu yoxlamall
oldugu barada talabsni malumatlandirmalidir.

3.16. Kurs isinin btin veraglari bir qoviuga tikilir va ya cildianir.
IV. Kurs isinin yerina yetirilma gaydalar

4.1. Kurs isi Gizre mévzu iglenmaesi U¢ maerhaleden ibarstdir: hazirliq, esas i$ vo
yekun. Hazirlig marhalesinds talabs asagidakilari yerina yetirir:

- Arasdirmanin magsad, vazifa, struktur ve metodlarini musyyanlasdirir;

- Nazeri ve empirik informasiya axtarisini hayata kegirir (Kataloglarla ig, adsbiyyat
siyahisinin tertibi, kitabla ig, gixariglar, tezisler, konseptlagdirma ve s.) ve onun
hacmini musyysnlasdirir;

- Secilmis materiali diggstle sistemlagdirir, onu dyranir ve arasdirilan problemin gisa
tarixini yazirlar;

- Kurs isinin planini tertib edir.

Osas is marhalasinds taleba agagidakilari yerina yetirir:

isin garalamasini yazir ve nazardan kegirilen masalalarle bagl 6z fikirlerini ifade
edir,

- Paragraf va fesillar tizre naticalerls islayir;

- Isin elmi-malumat aparatini tertib edir (istinadlar, adsbiyyat siyahisi};

Yekun merhalasinda talebs asagidakilari yerina yetirir:

- Elmi rahbarin geydlarine uygun olaraq isds duzsligler edir;

Elmi tartibata verilan talablari nazers almagqla isin son variantini yazir;
- Isini ray tglin elmi rahbarina teqdim edir;
- Kurs isini mudafia G¢ln tahvil verir.

V. Kurs islerinin attestasiya gaydasi

5.1. Kurs isinin keyfiyysti istifade olunmus materiallarin kemiyyati ile deyil. onlarin
islenmasi, problemlarin mustaqil iglanmae dairesi, yenilikleri, orijinalligr ve mulahizalerin
asaslandiriimasi ile olguldr.

5.2. Basa catdirimis ve tam tartib edilmis kurs isi ve onun elektron varianti imtahan
sessiyasinin baslanmasina (kurs isinin midafiasi G¢ln teyin olunmus vaxta) sn azi iKi
hafte galmis yoxlatdirmag ve ilkin giymatlandirme Gglin elmi rehbare tagdim edilir. Qiyabi
tohsil alan telabaler kurs isini novbati sessiyanin baglanmasina bir giin galana kimi teqdim
edirlar.



5.3. Elmi rehbar kurs igini yoxlayir, ona yazih ray verir ve ager is tam tartib edilmis
ve mezmununa musbat ray verilmisdirss onu muadafieys buraxir. Qoyulmus tslablera
cavab vermaysn is geydlari nazera almaq ve yenidan islamak Ugln gaytarilir, midafisys
an azi 4 gun galana kimi yeniden kafedraya teqdim edilir. EImi rahbarin buraxilis rayi
olmadan ig mudafisys buraxiimir.

5.4. Kurs iglari Uzrs attestasiya mudafia formasinda, kafedra mudirinin tayin etdiyi
komissiyada. kurs isinin rahbari va akademik grupun tslabalarinin istiraki ilo kecirilir.
Komissiyanin terkibina fakultanin musllimlerinden an azi 2 nafar daxil olmalidir. Kurs
islerinin mudafissi fakilte dekanhg! ve fakults Eimi-metodiki Surasinin nazarati altinda
kegirilir. Kurs iginin rahbari istirak etmadikda midafie rehbaerin yazili rayi esasinda kegirila
bilar.

5.5. Mudafie asagidaki qaydada kegirilir:

- Telabanin yerina yetirilimis kurs isi Uzra gisa gixis! (7-8 dagigs);
- Mudafiads istirak edan musllim ve talabalarin suallarina verilen cavablar:
- Elmi rahbarin yerina yetirilmis isi tahlil edan ¢ixis| va ya rayi.

5.6. Kurs isinin mudafiasinde telebanin cavablari asagidaki teleblera cavab
vermalidir;

Daqiq va lakonik olmalidir;

- Isiglandirilan problemls badl biliklsrini namayis etdirmalidir;

- Aragdirmanin obyekti, predmet ve vazifaleri deqgiq vurgulanmall, o cumlsadan
moévzunun aktualligi asaslandiriimalidir;

- Aparilmig  empirik arasdirmanin  (eger bu varsa) yekun ve naticalori

isiglandiriimalidir. yeniillustrativ materiallar — sxem, cadval, grafika ve s. olmalidir.
(egar movzu bunu talab edirss)

5.7. Telebanin kurs isi Uzro attestasiya formasi giymatlendirilmslidir. Kurs isinin
giymatlendirma meyarlari asagidaki kimidir;

- Mo6vzunun aktualligi ve islenma dairasi;

- Tahlilds, Umumilegdirma va naticalerde yaradici yanasma ve mustaqillik niimayis
etdirilmasi;

- Teadgigat metodikasini manimsama saviyyasi;

- Umumilesdirma. natice ve tévsiyslarin elmi asaslandiriimasi:

- Ifadenin elmi Uslubu:;

- Kurs iginin tartibatina va yerina yetiriima vaxtina goyulan talablers smal edilmasi.

9.8. Kurs isi komissiya terafinden mudafienin naticslerine ssasan giymatlendirilir va
bu, protokolda va giymat varaginds geyd olunur. (geyri magbul yalniz protokol ve cadvala
yazilir)



5.9. Kurs isi elmi rahbari tarsfindan geyri-magbul giymatlendirilmis, isini vaxtinda
tehvil vermamis, mudafisde qeyri-magbul giymst almis ve ya uzrli sebab olmadan
mudafiays galmemis telaba “0" balla giymatlandirilir,

5.10. Nazeri ve ya praktik shamiyyete malik kurs islari telobs elmi islari
musabigasine, fakilte Talaba Elmi Camiyyatinin konfransina tegdim edile biler. Bels
musabigalarin galiblari farman ve diplomlaria farglandirilir.

VI. Kurs iglerinin saxlanmas
6.1. Kurs isleri kafedra islerinin nomenklaturasina muvafiq qaydada saxlanilir,

6.2. MUsabigays teqdim etmak va ya kurs isinin hazirlandi§i kafedranin maraglari
carcivasinde istifade etmak tcun kurs isleri kafedra mudirinin garari ils musayyan edilmis
vaxtdan sonra da saxlanila biler.

VIl.Yekun miiddaalar

7.1. Bu qaydaya edilen dsyisiklik ve slavalar Universitet EImi Surasinda gabul edilir,
tesdiglenir ve bunlar yenilanana kimi quvveda galir.

7.2. Qaydalarda sksini tapmamis masalalar Universitetin digar daxili qaydalari ils
reglamentlasdirilir, har bir konkret halda muvafiq masul vezifsli saxsler tarafindan fardi
gqaydada hall edilir.



