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Elmi-Metodiki Surasinin
©sasnamasi

1. Umumi miiddaalar.

1.1. Bu ssasname Azsrbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 12 avqust 2022-ci |l
tarixli 302 Ne-li Qarart ils tesdiq edilmis publik hiiquqi sexs statuslu Azarbaycan Dévlet Pedaqoji
Universitetinin (bundan sonra ADPU) Nizamnameasinin 4.7-ci maddasinin tetbiqini temin etmak
ugin Elmi-Metodiki Suranin (bundan sonra Sura) sslahiyystlerini, vezifslerini ve is qaydalarini
muayyanlasdirir.

1.2.  Bu ssasnama ADPU-nun Himayagiler Surasinin Elmi-metodiki Suranin yaradilma
qaydasi va sslahiyyatlerini misyyan edan asasnamssini tesdiq edsanadek qebul edilmis
muvaqqgati senaddir.

1.3.  Sura universitetde tedris-tarbiye prosesinin keyfiyyatini va onun elmi-metodiki
taminatini ylksaltmays xidmet edsn, daimi fealiyyat gosteran, kollegial va istigamatverici
masvaratci orqandir. '

1.4.  SQuranin terkibi ve sadri universitet Elmi Surasi terafinden aciq sesverms
gaydasinda sada sas ¢oxlugu yolu ila universitetin yiiksak ixtisasli misllimleri arasindan segilir.
Suranin isina bir qayda olaraq universitet EImi Surasi nezaret edir.

1.5. Sura 6z faaliyystinde Azsrbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina, Azsrbaycan
Respublikasinin Tahsil hagqinda Qanununa, Azsrbaycan Respublikasinda tehsilin inkisafi (zra
Dévlat Strategiyasina, Azarbaycan Respublikasinin Elm ve Tehsil Nazirliyinin emrlarine va
kollegiya gararlarina, ADPU-nun Nizamnamasina, onun Elmi Surasinin va rektorunun qerar va
amrlarina, hamginin bu 8sasnamays asaslanir.

1.6.  Suranin salahiyyst middati 3 ildir. ,

1.7.  Sura 6zunin ilk iclasinda sedrin miavinini ve guranin katibini segir. Sura tzvleri
arasinda is bolglisu aparir ve suranin illik Is planini gsbul edir.

1.8. Sura Ozvlerinin Sura tarkibindaki fealiyysti 6 saatliq is glni hidudunda yerins
yetirilir va hamin isa sarf olunan zaman middati (saatlar) muvafiq normalar esasinda miellimin
fardi is planina daxil edilir.

1.9.  Suranin har hansi Gzvl universitet emakdasligindan ¢ixdigda hamin sexs Suranin
tarkibindan xaric edilir.

1.10. Suranin terkibinds tadris-metodiki isin muxtslif sahsleri (izre bdlmaler ve fenn
komissiyalari yaradila bilar,
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2. Elmi-Metodiki Suranin salahiyyatlari va faaliyyatinin asas istiqamatlari.

2.1. ADPU-nun tedris prosesinds istirak eden struktur bélmalerinin faaliyystinin
koordinasiyasi;

2_.2. ADPU-da kadr hazirhigi hayata kegirilon bitiin ixtisaslar Uzra tedris planlarinin
ekspertizasini kegirerak onlarin tshsil programlarina uygunlugunun misyyen edilmasi;

2.3. ADPU-da tedris olunan fanlerin tadris programlarinin ekspertizasini kegirsrek onlann
tesdige yararligi bareds resmi rayin verilmasi:

2.4. Tadris prosesinin keyfiyyati vo gedisi hagqinda materiallarin toplanmasi, tehlili, onun
tekminlesgdirilmasi Gglin tdvsiyslerin hazirlanmasi ve tetbiq edilmasi;

2.5. Tadris olunan bitiin fanler lizre telabalerin alds etdikleri biliklerin keyfiyystiarine
nezarstin forma ve metodlarinin tekminlesdirilmasi Gglin tovsiyslerin hazirlanmasi;

2.6. Talabalerin musteqil ve sarbest islarinin planlagdirimasi ve elmi-metodiki teminati;

2.7. ADPU-da tetbiq olunan tedris planlarinin ve sillabuslarin mitexessis hazirligina dair
istiqamat va ixtisaslar (izre standartlara ve fann programlarina uygunlugunun tehlilinin apariimasi
va ona nazaratin hayata kegirilmasi; '

2.8. Derslik, ders vesaitleri, metodiki gosteriglor ve giymatlendirme meyarlarinin
hazilanmasina dair tdvsiyslarin verilmasi;

2.9. ADPU-da dars deyan misallimlerin derslerine dinleamalarin taskil edilmasi, hamin
darslerin mizakirasi ve muvafiq tovsiyalarin gebul edilmasi;

2.10. Fanlerin tadrisinin keyfiyyatina nazarstin hayatakegirilmasi, ganc muallimlare metodiki
komakliyin gostarilmasi;

2.11. Tadris prosesinin teskili, telimin yeni texnologiyalarinin tatbiqgi, eleca da telabalarn
biliyinin yoxlaniimasina dair masslsler dzre ADPU musllimlsrinin metodiki seminarlarinin taskili ve
kegirilmasi;

2.12. ADPU amakdaslarinin muxtelif seviyysli tedris-metodiki konfranslarin teskilinds ve
kegirilmasinda igtirakinin tegkil edilmasi;

2.13. ADPU misllimlarinin gabaqcil tacriibssinin dyranilmasi, yayllmasi va tablig edilmesi;
2.14. ADPU-daki metodiki islerin vaziyysti hagqinda arayis ve malumatlarin hazilanmasi:

2.15. S$uranin basa gatan tedris ili Gizre lllik hesabatinin ve qarsidan yeni tadris ili giin ls
planinin hazirlanmasi.
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3. ElImi-metodiki Suranin hall etdiyi asas moasalalor.

3.1. ADPU-da yerina

skilat yetirilecak elmi-metodiki islerin asas istiqgamatlarini miayyanlasdiran

| ve tadris-metodiki masslaler {izre elmi cohatdan osaslandirilmig tévsiysler hazirlamag;

e 3.2. ADPU-da kadr haziri§! aparilan har bir ixtisas va ixtisaslasmaya uygun standartlarin,

pl.anla_rl Ve programlarin hazirlanmasinda istirak etmak, onlarin hayata kegirilmasi {igiin
samarali tekliflar irali stirmak:

3.3_._ Kgfedralarda ders yiikiinlin statda olan ve saathesabi qaydada tadris prosesina calb
olu nan muallimlsr arasinda paylaniimasinda auditoriya va auditoriyadankanar, elaca de miihazire
va digar saatlar nisbatine diizgiin smsl olunmasina, miisllimlarin onlara ayrilan akademik fenlarve
digar tedris formalari tizre kifayat qader pedaqoji tacriibaya ve saristeye malik olmalarina nezarst

etmsk; saathesabi gaydada kenardan tedrisa celb olunanlarin pesekarigi ile bagli tovsiyaler
vermak;

3.4. Semestr imtahanlarini ve Yekun Dévlst Attestasiyasi kegirmak tgln tortib olunmus
testlerin, suallarin va biletlarin ekspertizasini kegirmak, onlarin tedris olunan kursu (fannive ya
fenlergrupunu)tam mezmunlu shats etmasini, suallarin konkret ve anlayisliolmasini tesdiglemak;

3.5. Telabalarin miivaffaqiyystdinamikasini tehlil etmek, masgalalarin (seminar ve masgsle
darslarinin) ve laboratoriya islarinin (praktikum darslarinin), miihazire darslarinds tadris olunan

movzularin mazmununa, ahats ve elmi saviyyasinse, talabalerin biliklarinin giymatlandirilmasina ve
attestasiyasina nazarat etmak;

3.6. Kafedralarin, her bir professor-muallim heyatinin tadris prosesinin tekmillasdiriimasina

dair ireli strdukleri takliflari tehlil etmak ve ise miisbat tasir eds bilacak takliflarin fakiiltads hayata
kegirilmasini tamin etmak;

3.7. Ganc (musllim faaliyystine yeni baslamis) ve saglamliginda ciddi problemlar olan

musallimlarin agig darslerini teskil edib, onlarin elmi-pedaqoji faaliyyatlerini davam etdirib-
etmamalari barade muvafiq tovsiysler vermak;

3.8. Muallim hazirhgi ile bagh xarici tecriibeni 6yrenmsk, konfranslar, seminarlar, elmi-
metodiki nagrler ve s. vasitasile yayllmasini teskil etmak;

3.9. Telabalerin ve musllimlarin darslik, ders vesaitleri ve tedris-metodiki adabiyyatla
teminati masalasini aragdirmaq ve bu sahads isin veziyystine nezarst etmak;

3.10. Kafedralarin tedris-metodiki sahadaki isini slagealendirmak va istigamatlandirmak;

o 3.11. Telabalerin kurs iglerinin, elace ds buraxilig islerinin mévzularinin dlzgln segilmasini
Istiqgamatlendirmak, onlarin ekspertizasini kegirmak ve tesdiginin mimkinliyi barads resmi ray
vermak;

- 312, Pedaqoji internaturanin teskiline ve kecirilmasine nezarot etmak, bu isler
istiqgamatlendirmak:

_ 3.13. F?rofes:.s.or-mtnellim heystinin pedaqoji-psixoloji ustaliq problemini O6yranmak, onlann
amayinin elmi taskili barada todbirlar hazirlamaq va hayata kegirmak.
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4. Elmi-metodiki Suranin iginin toskili.
4.1. Sura 6z faaliyyatini biitiin tedris ili arzinds hayata kegirir;

) .4.'2. Suranin esasis formasi Is planina uygun olaraq ayda bir defe kegirilen iclaslardir. Sura
Uzvlarinin yarndan goxu istirak etdikde iclas salahiyyatli sayilir;

4.3. Suranin illik Is plani har il oktyabr ayinin ilk haftesinden gec olmayaraq universitet Elmi
Surasinda miizakirs ve tesdiq edilir;

44 Suranin iginin teskiline, onun Is planinda nezarda tutulmus tapsiriglarin va iclasl_arlnda
gabul edilmis gerarlann vaxtii-vaxtinda heyata kegiriimasina imumi nezarsti Suranin sadri, sadr
olmadiqda ise sadrin miiavini hayata kegirir;

4.5. iclaslarda biitiin mesaleler iizre gerarlar agiq sasverma yolu ila ve hamin iclasda istirak
edan Sura Uzvlerinin sade ses goxlugu ile gebul olunur. Suranin her bir tizvii bir sase malikdir. Her

hansimasaleys dair sesvermada sesler berabar oldugdasadrin, o olmadiqda is® sadrin miavininin
sasi halledici sayilir;

4.6. Suranin iclaslar protokollasdirilir (protokollarin némre!gnmesi her yeni ders ilinin
avvalindan baslanir). Protokollar sadr ve katibin imzalari ils tesdiq edilir. Suranin qebull e'tdlyl qarar
onun uygdun iclas protokolu sadr ve katib terafinden imzalandiqdan sonra qlvvays minir;

4.7. Sura lizvlerinin suraiclaslarinda istiraki macburidir. Her bir sura tizvU U_;rlﬂ sababdan
iclasda istirak eda bilmadikde Suranin sadrine, o olmadiqda ise sadrin miavinina édncadan xe.bjc)r
vermalidir. Suraiclaslarinin 25%-den goxunda iizrsiiz sebebdan istirak etmayan (zv Sura sadrinin
tagdimati ile universitet Elmi Surasi terafinden terkibden xaric edilir;

4.8. Universitetin Elmi-Metodiki Surasi fakiilte Suralarina isinde metodiki yardim gosterir;

4.9. Suranin isinin tegkiline ve apariimasina, burada gabul edilmis gerarlarin iclasina ve
hayata kegirilmasina universitetin Tadris departamenti ve universitet EImi Surasi daima nazarat
edir.

5. EImi-metodiki Suranin sadr, miiavin, katib va tizvlerinin hliquq ve vazifalari.

5.1. Suranin sadri:

Suranin iclaslarini gagirir ve onlara sadrlik edir;

Universitetin miallimlsrindan ve digar emekdaglarindan Suranin salahiyystlarine daxil
olan masaleler Uzre izahatlar, materiallar, maslahatler alir ve lazim gsldikde onlann
izahatlarini,hesabatlarini, takliflerinidinlemek tigiinonlarn $uranin iclaslarina ve ya ferdi
sohbatlars davaet edir;

Suranin salahiyyatlerinihayata kegira bilmak tglin universitetin struktur bélmslerindan
malumatlar istayir;

Oz salahiyyetleri gargivesinds Sura lizvlerine tapsiriglar va gosterisler verir;
Suranin gararlarinin yerine yetirilmasina nazarst edir:

Haer il universitet Elmi Surasinda Suranin illik faaliyysti bareds hesabat verir.
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5.2. $uranin sadrinin muavini:

Suranin sadri olmadiqda ve ya sadrin tapsingi ile onun salahiyyatlarini yerina yetirir.
5.3. Suranin katibi:

guramn $8drinin, sadrin miiavininin ve Sura Gizvlerinin taqdim etdikleri masalaler lizrs

ura llclaslarlntn glndaliyinin layihesini tertib edir;
Suraiclaslarinin glindaliyi barads materiallar (kagiz ve ya elektron formada) hazirlayr
Vo onlan vaxtinda Sura iizvlarina, iclasa devet olunanlara gatdinr;

Sura Gzvlerine va iclaslara davat olunanlara iclasin kegirilocoyi yer, tarix va vaxt
hagginda svvalcaden xabar verir;

Suraiclaslarinin protokollarini ve protokoldan gixariglari tertib edir; _
Suranin iclas protokollarinin ve melumat materiallarinin saxlaniimasini temin edir;
Suranin senadlerini mivafiq qurumlara catdinr, onlardan $ura tgun lazim olan

sanadleri gotiriir, bu Bsasnamays uygun olaraq ve Sura sadrinin ona gosterisi ila diger
tapsinglan yerina yetirir.

5.4. Suranin katibi iizrlii sababdan miivaqqati olmadiqda onu sadrin gostarisi ilo Sura
uzvlarindan biri avaz edir.

5.5. Sura lizvlarinin vazifalari:

- Bu 9sasnamenin telablarins riayat edir;

- Sura qarsisinda duran magsads nail olmaga galigir;

- Suraiclaslarina galir ve Suranin gararlarini icra edir;

- Suraiclaslarina materiallarin hazirlanmasinda istirak edir;

Sura iclaslarinin gararlarinin icrasi ile bagll yaradilmis komissiyalarin terkibinde ve

isinda istirak edir;

- Calisdigi struktur bélmesinin (kafedranin) kollektivini Sura iclaslarinda mizakire
olunmus masslslar va gebul olunmus gerarlar berede malumatlandirir.

5.6. Sura lizvlerinin huquqlar:

- Suranin illik is planina va iclaslarinin glindsliyina dair teklifler vermak;
- Suraiclaslarinda glindslikdski masaslalers dair sesverme huququi ils istirak etmak;
- Suraiclaslarinda giundalikdeki masslsler strafinda ¢gixis etmak va takliflar vermak;

- Suraninillikls planinavaiclaslarinin gindsliyina daxil olan masalalare dair universitetin
muvafig qurumlarindan malumatlar almag.

6. Yekun.,

6.1. Bu ©sasnamea ADPU-nun rektoru terefinden tesdiq olundugu glinden giivvaya minir;

6.2. Fakulte tedris-metodiki suralari bu ssasname ssasinda, fakiilte elmi-metodiki surasinin
asasnamasini hazirlayib tesdiq Ugln fakllte elmi surasina taqdim etsin. Fakiilta elmi-metodiki
suralan her tadris ilinin sonunda ADPU-nun Elmi-metodiki Surasina hesabat versin.

6.3. Bu ©sasnamaya dayisikliklar va slavalar ADPU Elmi Surasinin va rektorunun garariila
aparila biler.
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6

metodiki Surasinin 27 dekabr 2023-ci il tarixli iclasinda

Bu esasname ADPU-nun Tedris- tarixli iclasin
bul edilmis, ADPU Elmi Surasina tosdiq Ugln tovsiy®

(protokol Ne_3 ) muzakire olunaraq 48
edilmisdir.

Sadr: dos.E.Aslanov

Katib: @ Jg miial.Z.Malikova
™
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