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1. UMUMI MUDDSALAR

1.1 . Maliyya s6basi ADPU-nun miistoqil struktur bélmasi olmaqla birbasa
rektora tabedir.

1.2. Maliyyo s6basi Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin miivafiq
rohbor sonadlorino asason ADPU-nun rektorunun omri ilo yaradilir vo logv
edilir.

1.3. Maliyya s6basino ADPU-nun rektorunun amri ilo toyin olunmus bas
miihasib rohborlik edir.

1.4. Maliyya sObasinin is¢ilori bas miihasibin insan resurslart sébosi ilo
razilagdirilmis togdimati asasinda ADPU-nun rektorunun omri ilo vazifoyo toyin
edilir vo azad olunurlar.

1.5. Maliyyas s6basi foaliyyatinda rohbar tutur:
- Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallasini;

- Miihasibat u¢otu hagqinda Azorbaycan Respublikasinin ganununu;



- Miihasibat ug¢otuna dair digor normativ sanadlori;

- ADPU-nun Nizamnamaosini;

- ADPU-nun rektorunun amrlarini vo gostarislorini;

- hazirki asasnamaoni;

- Azarbaycan Respublikasinin Omok Macallosini;

- Sosial sigorta haqqinda Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;

- Sosial miiavinatlor haqqinda Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;

2. SOBONIN STRUKTURU

2.1. Maliyya s6basinin strukturu va stat vahidlorinin say1 goriilon islorin hocmi
vo insan resurslart vo bas miihasib torofindon hazirlanmis toklifo osason
xiisusiyyatlori nazara alinmaqla, ADPU-nun rektorunun amri ils tosdiq edilir.

2.2. Maliyya sobosinin omokdaslarinin vozifa tolimatlar1 bas miihasib
torofindon hazirlanir vo tosdiq edilir.

3. SOBONIN BSAS VOZIFOLORI
3.1. Maliyyo-tosarriifat foaliyyatinin miihasibat ugotunun togkili;

3.2. Maddi, amoak, maliyys vasaitlorinin gonaatli istifadasine vo Universitetin
omlakinin qorunmasina nazarat;

3.3. Tosarriifat omoliyyatlarinin miihasibat ugotu hesablarinda (homginin
miihasibat ucotu registrlorindo) diizgiin oks etdirilmasi, ona nazarat, operativ
molumatlarin toqdim edilmosi, miihasibat (maliyyo) hesabatlarinin miioyyon
edilmis miiddoatlordos tortib vo togdim edilmasi, digor bolma vo xidmaot saholori
ilo birlikdo tosarriifatdaxili ehtiyatlarin agkara ¢ixarilmasi vo sofarbar edilmasi
mogsadilo miihasibat ugotu va hesabatinin molumatlari tizro ADPU-nun
maliyyo-tosarriifat foaliyyetinin iqtisadi tohlilinin hayata kegirilmaosi,
inventarizasiyanin aparilmasi;



3.4. Osas vosaitlorin, maddi-omtos sorvatlorin vo pul vosaitlorinin horokati ilo
bagli omoliyyatlarin miihasibat ugotu hesablarinda vaxtinda oks etdirilmosi;

3.5. Qanunvericilikls nazards tutulmus qaydada galirlorin (xarclorin) vo
vergitutma obyektlorinin u¢otunun aparilmast;

3.6. Vergi organlarina ganunvericiliklo miioyyan edilmis hallarda vo qaydada
vergi hesabatinin togdim edilmosi;

3.7. Qanunvericiliklo miioyyon edilmis miiddotdo miihasibat sonoadlorinin vo
vergilorin hesablanmasi vo 6donilmasi {i¢lin zoruri olan digor sonadlorin, habelo
alinan goliri, ¢cokilon xorclori vo 6donilon (tutulan) vergilori tosdiq edon
sonadlorin saxlanilmasi;

3.8. Universitetin maliyyo-tosarriifat foaliyyatinin analizi va bu faaliyyatin
maliyyo gostaricilorinds tosviri;

3.9. Universitetin maliyys strategiyasinin vo onun maliyya sabitliyinin
tomolinin hazirlanmasi;

3.10. Universitetin maliyyo-tosarriifat foaliyyati lizra tohlillorin aparilmasi;

3.11. Lazimi hesablamalarla birga cari vo perspektiv maliyys planlarinin
tortibati;

3.12. Xidmatlorin maya doyari vo golirliyin planlasdirilmast;

3.13. Osas fondun cari vo asash tomirinin maliyyslosdirilmasinin gayda vo
meyarlarinin miioyyon edilmasi;

3.14. Galirlerin vaxti-vaxtinda daxil olmasinin tomin edilmasi;

3.15. ADPU-nun bank hesablari iizro aparilan maliyys vo hesablama
omoliyyatlarinin operativ ugotunun aparilmasi;

3.16. Gostorilon xidmatlor lizra vosaitlorin vaxtinda alinmasi iigiin tadbirlorin
gorilmosi;

3.17. Universitetin faaliyyati ilo bagl vergi qanunvericiliyi ilo miioyyon edilmis
zaruri sanadlorin, hesabatlarin tortibati vo vergi organlarina togdim edilmasi;



3.18. Universitetin 6domao qabiliyyatinin tomin olunmasi, golirliyin qaldirilmast,
xorclorin azaldilmasi, homginin istifado olunmayan maddi sorvatlorin omolo
golmosinin garsisinin alinmasi iizro rohborliys tokliflorin verilmosi;

3.19. Maliyys vasaitlorin horokotinin ugotunun aparilmasi vo maliyyas ugotu
standartlarina uygun olaraq maliyys foaliyyatinin noticalori barodo hesabatlarin
tortibati;

3.20. Universitetin maliyys voziyyati, daxil olan pul vasaitlari, kecirilon maliyya
omoliyyatlar1 vo debitorlar barodo molumatlarin hazirlanib rohborliys togdim
olunmasi;

3.21. Madaxil-maxaric biidcasinin, pul vasaitlorinin, hacm golirinin
formalasdirilmast;

3.22. Miivafiq soboalordon daxil olan asas molumatlarin vo sonadlorin islonmasi;

3.23. Omr, tolimat vo miiqavilslors uygun yigim va tariflorin 6donilmosinin
diizgiinliiyiiniin yoxlanilmast;

3.24. Statistik hesabatlarin tohvil verilmasi liclin molumatlarin hazirlanmast;
3.25. Universitetin biitlin ilkin sonad isinin vo ugot siyasotinin tortibi;
3.26. Sonadlorin diizgiin vo vaxtinda rosmilogdirilmasi;

3.27. Tasarriifat vo bank amoliyyatlarinin, asas vasaitlorin vo 6hdsliklorin, geyri-
material aktivlorinin, az doyarli asyalarin, material ehtiyatlarin vo hesab-
fakturalarin ucotu;

3.28. Pul vasaitlori vo maddi-omtas sorvatlorindon ganunsuz istifadonin qarsisini
almaq mogsadils todbirlorin goriilmasi;

3.29. Pul vasaitlorinin vo maddi-omtoas sorvatlorin askikliyi vo ya ogurlanmasi
askar olunduqda miivafiq sonadlorin tortibati vo zoruri hallarda istintaq
organlarina togdim edilmaosi.

4, BAS MUHASIBIN HUQUQLARI



4.1. ADPU-nun butln struktur bolmolarindon Maliyya sobasinin isinin hoyata
kecirilmosi li¢iin zoruri olan materiallarin togdim edilmasini tolob etmok;

4.2. ADPU-nun struktur bolmolorinin maliyyo foaliyyatino nozarat etmok;

4.3 ADPU-nun rahbarliyinin tapsirigina osason maliyyo resurslarindan
Odonislor, hesablagma, kredit va.s maliyya sonadlorini qiivvados olan
ganunvericilik, miiqavilo gaydalari, tolimatlar, homginin tosdiq edilmis plan vo
smetalara riayot etmoklo imza etmok;

4.4. ADPU-nun maliyyoa-iqtisadi faaliyyati (planlar, smetalar, hesabatlar,
miiqavilalor, omrlor, soroncamlar) ilo bagl olan biitiin sonadlori imzalamaq vo
onlara dorkonar qoymag;

4.5. ADPU-nun rahbarliyina maliyys sobosinin strukturunun tokmillogdirilmasi,
omokdaslarin vozifo toyinatlari, vozifo doyismolori vo iscilorin isdon azad
edilmasi vo onlarin miikafatlandirilmasina dair tokliflor togdim etmok.

5.BAS MUHASIBIN MOSULIYYOTI

5.1. Bu Osasnamoys asason s0ba iizorino qoyulmus tapsiriq vo funksiyalar lizro
isin vaxtinda yerino yetirilmasing vo keyfiyyotino goro tam masuliyyot dasiyir.

5.2. Asagidaki hallarda soxsi mosuliyyat dasiyir:

5.2.1 Vergi orqanlarina qanunvericiliklo miioyyon edilmis hallarda vo qaydada
vergi hesabatinin togdim edilmomasi;

5.2.2 Universitetin maliyys vaziyyati ilo bagl rohbarliys yanlis molumatlarin
verilmasi vo rohbarliyin tapsiriglarin vaxtinda vo diizgiin icra edilmomasi;

5.2.3 Miihasibat ugotunun diizgiin aparilmamasi naticosindo miihasibat
sonadlorindoki sohvlars gors;

5.2.4 Pul vasaitlorinin, maddi-omtas sarvatlorin madaxil edilmasi, gabul
olunmasi, saxlanilmasi va xarclonmasi {i¢lin miioyyon olunmus gaydalara zidd
olan amaliyyatlar {izra sanadlarin rosmilasdirilmasi v icraata gotiiriilmasi;

5.2.5 Hesablasma va digor bank hesablari lizro amoliyyatlarin, debitor vo
kreditor hesablagmalarinin diizgiin vo vaxtinda aparilmamast;



5.2.6 Debitor borclarin, askiklorin vo digor itkilorin miihasibat balansindan
silinmosi qaydalarinin pozulmasi;

5.2.7 SObanin togsirine goro yanlis miihasibat hesabatlarinin tortibi.
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