Jsasnamd
Elmi-toskilati sobo (bundan sonra s$oba) Azorbaycan Dovlet Pedaqoji
Universitetin - (bundan sonra Universitet) struktur bolmosi olmagqla,
Universitetin Elm vo innovasiyalar {izro prorektoruna tabedir.
S6bo Universitet Elmi Surasinin gorari osasinda rektorun omri ilo yaradilir vo
logv edilir.
Soboyo Universitet rektorunun omri ilo toyin olunmus sébo miidiri rohborlik
edir.
Sobo Universitetds elmi-tadqiqat islorinin planlagdirilmasi, yerina yetirilmasi,
noticolorinin istehsalatda vo todris prosesindo totbiq olunmasit haqqinda
hesabatlarin tortib olunmasi, elmi vo elmi-pedaqoji kadrlarin attestasiyasi,
miizakiralorin edilmosi, miiasir elmi metodlarin tadqiqat prosesinds vo tohsil
sistemindo tatbiqini hoyata kegirir.
Sobanin is¢ilort Universitet rektorunun omri ilo miivafiq vozifoys toyin edilir
va azad olunurlar.
Soba Universitetdo morkozlosdirilmis qaydada elmi foaliyyati togkil edir;
Soba foaliyyatindo asagidakilar1 rohbar tutur:
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo soroncamlarini;
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini;
Azorbaycan Respublikasi tohsil nazirinin omr vo soroncamlarini;
Universitetin Nizamnamasini;
Universitet rektorunun omr vo gostarislorini;
Digor aidiyyati normativ hiiquqi aktlari;
SObanin Osasnamasini.
Sobanin strukturu
2.1. Sobenin strukturu ve stat vahidinin sayr miiessisonin foaliyyatinin gorait vo
xuisusiyyatlori, qarsiya qoyulan vazifolorin xarakteri vo mozmunu nozars alinmagla
Universitet rektorunun amrina asasan tasdiq edilir.
2.2. S6bonin strukturuna asagidaki vozifalor daxildir:
SOobanin miidiri
Bas miitoxossis
Miitoxassis
Operator

3. Sobanin faaliyyat istiqamatlori

3.1. Azarbaycanin vo xarici 6lkalorin tohsil, elmi markozlori ilo birgs elmi-todqiqat
iglorinin aparilmasi1 proqramlari, qrant vo layiholordo istirakin tomin edilmasi
istigamatindos isin togkili;

3.2. Qrantlar, layiholor, programlar, dovlst vosaitlori, tosorriifat hesabli miiqavilolor
asasinda maliyyas vasaiti calb edilmakls universitetds elmi-tadqiqat islorinin yiiksak
soviyyado hoyata kecirilmosi ii¢iin maddi-texniki bazanin formalasdirilmasi vo
inkisaf etdirilmosi;



3.3. Innovativ inkisafin (o ciimlodon, startap foaliyyotlorinin) dostoklonmasi
sahoasindo movcud voziyyatin arasdirilmasi vo malumatlarin hazirlanmast;
3.4. Biznes, elm, startaplarla iri sirkotlor arasinda omokdasligin yaradilmasi, bu
istigamotdo ixtisaslasmis beynolxalq miiossisalorlo olagelorin vo torofdasligin
giiclondirilmasi;
3.5. Universitetin elmi-tadgigat strukturlarmin moévcud maddi-texniki bazasinin
durumunun vo ideyalarinin miitomadi olaraq Gyronilmasi vo ehtiyaclara uygun
tokliflor paketinin hazirlanmasi;
3.6. BMT-nin Davamli Inkisaf namino toqdim etdiyi “Insan inkisafi program1”nin
todris proqramina salinmasi vo bu istiqgamotdo todris resurslarinin hazirlanmasi ilo
bagl tokliflorin togdim edilmaosi.
3.7. Insan hiiquqlar1 ilo bagli dorslor, seminarlar, sorgilor, molumatlandirici
bukletlor, plakatlar vo s. vasitolorlo todbirlorin hoyata kegirilmasi (nosrlor, oyani
vosaitlorin hazirlanmasi va togviqat aparilmasi);
3.8. Universitetdo insan hiiquq vo azadliglar1 problemino hosr edilon elmi-todqiqat
islorinin tokmillogdirilmasi ilo bagli tokliflorin hazirlanmasi;
3.9. Universitetin elmi nailiyyatlorinin tobligi (elmi simpozium, seminar, konfrans
va s.), o ciimladan gonc tadqiqatgilarin elmi-tadqiqat foaliyyatlorinin giiclondirilmasi
istigamotindo zoruri todbirlorin hoyata kegirilmosi;
3.10. Sahibkarliq faaliyystinin stimullasdirilmasi ilo bagli yeni biliklora uygun
fonnin todriso daxil edilmasi istigamotinds tokliflorin hazirlanmasi;
4. Sobonin asas vazifalori
4.1. S6bo bu Osasnams ilo miioyyonlosdirilmis foaliyyat istigamatlorine uygun
olaraq asagidaki vozifalori hoyata kegirir;
Todgiqatlarin prioritet elmi istiqgamotlorini formalagdirmaq tigiin kafedra vo
laboratoriyalardan nozori vo praktiki ohomiyyat kosb edon, aktual movzular
oziinda oks etdiran birillik, besillik planlara miihiim elmi-tadqiqat islorinin
daxil edilmasi iizro tokliflorin toplanmasi, Elmi Surada miizakirayo
hazirlanmasi;
Universitetin miivafiq struktur rohbarlorine elmi-tadqiqat islorinin planlarinda
zoruri doyisikliklor, alavalor edilmasi barasinda toklif vo tovsiyalor vermok;
Universitetin “Tadqiqat Universiteti” istigamatinda faaliyyatini giiclondirmasi
maoqsadila startap layihalorinin hayata kegirilmasi;
Univesitet omokdaslarinin reyting gostaricilorinin yiiksaldilmasing xidmat edon
niifuzlu beynolxalq elmi jurnallarda moqalolorin cap edilmosi ilo bagl,
homginin yerli vo beynolxalq toskilatlar torofindon elan olunan elmin inkisafi
lizra elmi konfrans, seminar, simpozium, treninq vo digor todbirlor haqqinda
onlara miintozom olaraq informasiyalarin verilmasi;
Yerino yetirilmis elmi-todqiqat islorino dair pedaqoji, tobiot, texniki, ictimai vo
humanitar elmlor sahosindo oldo edilmis miihiim naticalorarlo bagh illik
moacmuslarin hazirlanmasi;
Elmi-tadqgiqat islorinin mithiim naticolorindon istehsalatda va todris prosesindo
istifads edilmasi lizra miivafiq tokliflorin hazirlanmasi;



« Yeni cihaz vo texnologiyalarin islonilmasi vo istehsalatda totbiq olunmasi
haqqinda sifarisci toskilatlardan daxil olan tokliflorin toplanmasi vo tosarriifat
miigavilalorinin baglanmasi ii¢iin miivafiq hazirliq islorinin yerino yetirilmosi;

« Yerino yetirilmis elmi-tadqiqat islorinin dovlat qeydiyyatina alinmasi va basa
catdirilmis elmi-todqiqat islori haqqinda hesabatlarin miivafiq qaydada
hazirlanmasi;

o Elmi faaliyyat islorinin keyfiyystinin qiymatlondirilmasi magsadi ilo zoruri
hallarda aparici miitoxossislorin istiraki ilo onlarin ekzpertizasinin kegirilmosi
barados tokliflor vermok;

o Nosri nozordo tutulan elmi-todqigat materiallarinin  qeydo alinmasi vo
patentlosdirilmosi baximindan ekspertizadan kegirilmosinin toskili;

o Sobonin foaliyyot istigamotino daxil olan mosalolorlo bagli universitetdaxili
miivafiq struktur bolmolor, miiossiso vo toskilatlarla aparilan garsiligh
omokdasliq slagslorinin genislondirilmasi;

o Sobonin is planinin hazirlanmasi;

« Sobonin foaliyyotino (yerino yetirilmis elmi-todqiqat islori) dair hesabatlarin
Elm vo innovasiyalar {izro prorektora togdim edilmosi.

o 5.S0bonin hiiquqlan

5.1. S6banin faaliyyatinin somarsliliyinin artirilmasina dair tokliflor verir;

5.2. Sobonin faaliyyet istigamatine uygun olaraq layihslor hazirlayir, toqdimat,
tolim, konfrans, “doyirmi masa”lar vo s. hoyata kegirir;

5.3. Sobonin foaliyyat istigamotinoe uygun olaraq digor hiiquglart hoyata kegirir;
5.4. S6bonin omokdaglar1 bu Osasnams ilo miioyyon edilmis omok funksiyalarinin
yerind yetirilmosini tomin edir.

6. Sobanin funksiyalari

o Sobonin Universitetin filiallari, miivafiq struktur bdlmolori ilo qarsiligh
omoakdasliq ¢arcivasinds faaliyyatinin toskili;

o Tohsil, elm vo innovasiya moarkozlori ilo qarsiligli emokdashq haqqinda
sazislorin baglanmasina hazirliq islorinin, baglanmis sazislor ¢orcivasindo
Universitetin {izorino gotlirdiilylti 6hdoliklorin miivafiq struktur bolmalori
torafindon vaxtinda yerina yetirilmasina komaklik gostarilmasi;

o Universitetdo miixtalif istigamatlor tizro miitoxassis hazirliginin keyfiyyatinin
yiksoldilmasindo xiisusi ohomiyyati olan vo 0z aktuallig1 ilo sec¢ilon elmi-
texniki problemlorin hoallino hosr olunmus ononavi tolobo, magistrant, elmi
doraca iddiagilarinin vo miitoxassislorin tadbirlorinin toskil edilmasi;

o Toalobo Elmi Comiyyati ilo birlikds toloboslarin olimpiadalara vo diger yarislara
hazirlanmasi;

o Sobonin cari voziyyatinin

7. Sobanin masuliyyati

o Movcud Osasnamodo nozords tutulmus funksiyalarin yerino yetirilmasinag
sObanin miidiri masuliyyat dasiyir.

o Sobonin miidiri homg¢inin asagida qeyd olunanlara géro masuliyyat dasiyir:

« SoObonin i1sinin togkili vo ona rohbarlik;

« Sobonin tizaring diison tapsiriq vo funksiyalarin yerina yetirilmasi tizra miivafiq
foaliyyatin togkili;



Omokdaslar torofindon omok vo daxili intizam gaydalarina riayot edilmosino
nazarat;
Sobado olan mal-materialin qorunmasi vo yangin tohliikesizliyi qaydalariin
gbzlonilmosino nozarat.
o SoObo omokdaslarinin mosuliyyat doracesi onlarmn vozifo tolimatlar ilo
miioyyan edilir.
8. S6ba amakdaslarinin vazifs tolimatlar:

Bas miitoxassis:

Miivafiq saho lizro gabaqcil tocriiboni Oyronir, elmi, todris-metodiki vo hiiquqi
sonadlorin hazirlanmasi igini hoyata kegirir. Elmi nailiyyatlorin inkisafina zomin
yaradan elmi simpozium, seminar, konfrans, tolimlorin va s. tosiklindo foal istirak
edir. Yerino yetirilmis elmi-todqigat islorino dair illik hesabatlarin hazirlanmasini
toskil edir. Todris miiossisolorindo, elmi-todqigat institutlarinda vo digor
miiassisalards calisan miitaxassislorls birbasa alags saxlayir vo onlari elmi-metodiki
vosaitlorinin  islonib hazirlanmasma c¢olb edir. Elmi-metodiki vasaitlorinin
miizakirasini, ray verilmasini vo ¢apa hazirlanmasimi toskil edir. Elmi-innovativ
bazanin yaradilmasi, elmi potensialin yiiklssldilmasi istigamatinds zoruri tokliflor
hazirlayir, bu monada elmi-pedaqoji heyot, gonc todqiqatcilara ayri-ayri elm saholori
lizro lazimi tovsiyoalar verir. Tadris-metodiki, elmi vo hiiquqi sanadlorin keyfiyyastino
goro mosuliyyast dastyir. Goriilon islora dair miitomadi olaraq sébo miidirine hesabat
Verir.

Miitoxassis:

Miivafiq saho lizro elmi, todris-metodiki vo hiiquqi sonadlorin hazirlanmasi
1sini hoyata kegirir. Tohsil miiossisolori is¢ilorino elmi potensialin artirilmasi
1stiqgamatindo tovsiyalor verir vo komaoklik gostorir. Hazirladigi todris metodiki, elmi
vo hiiquqi sonadlorin keyfiyyotino goéro mosuliyyost dasiyir. Todris miiossisolori
iscilorino vo tohsilin digor saholorindo ¢alisan miitoxassislora elm vo tohsilin
keyfiyyot gostaricilorinin yiiksaldilmasi istigamatinds elmi-tocriibi eksperimentlorin
kecirilmasi ilo bagh komoaklik gostarir. Tolobalor, magistrantlar, gonc tadqiqatcilarin
elmi faaliyystinin inkisafina zomin yaradan simpozium, konfrans, doyirmi masa va
basqa todbirlor barodo maariflondirms isini toskl edir. Gonclorin séziigedon
todbirlordos istirakina gorait yaradilmasi, homg¢inin miixtalif elm sahslorini 6ziindo
ehtiva edon konfrans materiallari, elmi toplularin nasri, yayilmasinda istirak edir.
Foaliyyoti barods s6bo rohborine miitomadi olaraq hesabat verir.

Bas miitoxossis vo miitoxassis “Tohsil haqqinda” vo “Elm haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin ganunlarini; Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
tohsil vo elm sahosi ilo bagli forman vo soroncamlarini; Azorbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin aidiyyati qorar vo saroncamlarini; elmin miixtolif saholori tizra
yerli va beynalxalq elmi nailiyyatlori; amoyin miihafizasi, tohliikasizlik texnikasi,
sanitar-gigiyena vo yangindan miihafizo norma va qaydalarini bilmalidir.

Operator:

Soba lizra sonadlorin elektron yi1gilmasi, matnlorin yazilmasi; motnin redakto
edilmasi; fayllarin disko, yaddas kartina yazilmasi va s. iglari yerina yetirir. Miixtoalif
layihalar vo tadbirlor gargivasinda sdbanin is¢ilorine yardim edir, sobanin togkilati
tadbirlarinds istirak edir. Operator s0bonin is xiisusiyyatlori vo miixtalif mosalalor



lizra izahatlar vermoyi; kompdaterin texniki istismar qaydalarini, motn redaktorunun
funksional dillarinin moanalarini; monitorun texniki imkanlarini vo parametrlorini;
korrektura nisanlarinin standartlarini; printer tiglin kagizin vo sorf edilon
materiallarin keyfiyyatino, elastik maqnit disklora texniki toloblori, amayin
miithafizasi, tohliikasizlik texnikasi, sanitar-gigiyena vo yangindan miihafizo norma
vo qaydalarini bilmalidir.



